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CONG TY CO PHAN LONG HAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
FREAE Doc lap — Ty do — Hanh phic

ddhodkk

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CUA CONG TY CO PHAN LONG HAU
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01/2018/NQ-LHC-DHDPCD ngay 28/03/2018)

Chuong I

QUY DINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh, huéng din cac van dé lién quan dén quén tri cong ty d6i v6i cong ty dai
ching, bao gdm:

a) Pai hoi ddng cb dong;

b) Hdi ddng quan tri;

¢) Ban kiém soat;

d) Giao dich véi ngudi ¢6 lién quan;

&) B4o céo va cong bd thong tin.

2. béi twgng 4p dung

a} Cong ty;

b) Cb déng cong ty va tb chitc, c4 nhén 13 ngudi 6 lién quan cta cb dong;

c) Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép cia cong ty va
t4 chirc, ¢4 nhan 12 ngudi c6 lién quan ciia céc dbi twong nay;

d) T4 chirc va ca nhan c¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Pidu 2. Giai thich thuét ngir va chit viét tit

1. Quan tri cong ty [a hé thong cac nguyén téc, bao gbm:

a) Pam bio co clu quan trj hop Iy;

b) Dam bao hi¢u qua hoat déng ctia Hoi ddng quan trj, Ban kiém sodt;

¢) Pam bao quyén lgi cia ¢ dong va nhiing ngudi c6 lién quan;

d) Bam béo d6i xir cong bing giita céc cb dong;

¢) Cong khai minh bach moi hoat dfng ctia cong ty.

2. Cb dong 16 12 ¢b dong duge quy dinh tai khoan 9 Didu 6 Luat ching khoén.

3. Ngudi quan 1y doanh nghiép dugce quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Lujt doanh nghiép.

4. Ngudi didu hanh doanh nghigp 12 Téng gidm dc, Phé Téng gidm dbe, Ké toan trudng va
ngudi didu hanh khéc theo quy dinh ciia Pidu 1§ cong ty.

5. Thanh vién Hai ddng quan tri khdng diéu hanh (sau ddy goi 1a thanh vién khong diéu hanh) 13
thanh vién Hoi ddng quén trj khong phai 1a Téng gidm dbc, Phé Tong giam déc, Ké toan trudng
va nhitng ngudi didu hanh khéc theo quy dinh ctia Piéu 18 cong ty.
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6. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri (sau ddy goi la thanh vién doc 1ap) 14 thanh vién dugc
quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép.

7. Ngudi phu trach quan tri cong ty la ngudi c6 trich nhigm va quyén han duge quy dinh tai
Pidu 18 Quy ché nay.

8. Ngudi ¢6 lién quan 13 ¢4 nhén, 6 chic duge quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat doanh nghiép,
khoan 34 Piu 6 Ludt chiing khoan,

9. “Cong ty”: la Cong ty C6 phén Long Hau
10. “HPQT”: 1a Hoi dong quan tri
11. “DHDCD?: 14 Pai hdi ddng ¢b dong
12. “BKS™: 1a Ban kiém soat
13. “Pai biéu”: C déng, ngudi dai dién (ngudi duge cb dong lty quyén)
Chuong 11

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Pidu 3. Quyén va nghia vu ciia cb dong
1. Cb dong o6 ddy du céc quyén va nghia vy theo quy dinh tai Didu 114, Diéu 115 cia Ludt
doanh nghiép va Pidu 18 céng ty, ngodi ra ¢b dong cong ty ¢6 cdc quyén sau diy:
a) Quyén duge dbi xir cong bing. Mdi ¢d phin clia cling médt loai ddu tao cho ¢b dong so hitu
cdc quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trudng hop cdng ty c6 cic loai ¢b phin uu dii, cc
quyén va nghia vu gén 1ién véi cdc loai cb phén wu dai phai duge DHPCD théng qua va cong bé
diy di cho cb dong;
b) Quyn dugc tiép can ddy di thong tin dinh k¥ va thong tin bét thudng do cdng ty céng bé
theo quy dinh cua phép lujt.
2. C6 dong co quyén bao vé cée quyén loi hop phép ctia minh. Trudng hop quyét dinh cla
DHDCD vi pham phép ludt hodc Pidu 1§ cong ty, quyét dinh ciia HDQT thdng qua trai v6i quy
dinh ctia phap luét hodc Diéu 1& cong ty gy thiét hai cho cong ty, cd déng ¢ quyén dé nghi hiy
hodc dinh chi quyét dinh d6 theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép.
Diéu 4, Nghia vu ciia ¢b dong 1on
C5 dong 16n cb nghia vu ciia cb déng theo quy dinh cia Luét doanh nghiép, ngodi ra phai dam
bao tuén thii cac nghia vy saw:
1. Cb déng 16m khong duge 1¢i dung uu thé ciia minh gy anh hudng dén céc quyén, loi ich cia
cbng ty va cha cdc cb ddng khdc theo quy dinh cia phép luat va Piéu 18 cong ty;
2. Cb d@dng 16n cé nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cia phép ludt.
Diéu 5. Diéu 1¢ cong ty
Céng ty ban hanh Didu 1 céng ty khong dwge trdi v6i cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
céac vin ban phép luét ¢6 lién quan.
Pidu 6. Cudc hop Dai hdi dong cb dong
Cude hop PHPCD duoe thuc hién theo quy dinh ciia Luat doanh nghiép, ngodi ra phai dém béo
cac quy dinh sau:
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Quy ché ndi bd v& quan tri Céng ty ¢b phan Long Hiu

1. Céng ty phai tudn thi ddy du trinh tu, thi tuc vé triéu tip cude hop PHDCD theo quy dinh
cta phap ludt, Didu 1¢ cong ty va cdc quy dinh ndi bd cua cong ty. Cong ty phai cong bé théng
tin vé viée 1ap danh sich cb dong cé quyén tham dy hop BPHDCD tbi thidu 20 ngay trude ngiy
diang ky cudi cling. Thu tuc 0y quyén va lap gidy 1y quyén cho céc ¢b déng theo quy dinh tai
Pidu 7 Phy luc I quy dinh v& trinh tu, thi tuc triéu tdp va biéu quyét tai DHPCD ban hanh kém
theo Quy ché nay;

2. HPQT hodc ngudi triéu tip cudc hop PHDCDH sip xép chuong trinh nghi su, b6 tri dia diém,
thosi gian hop 1y dé thao ludn va biéu quyét tirng vén d& trong chuong trinh hop BPHDCD theo
quy dinh tai Diéu 136 Luat doanh nghiép;

3. Cong ty ap dung céc cong nghé thong tin hién dai dé cb dong c6 thé tham dy va phat biéu y
kién tai cudc hop DHDCB tdt nhét;

4. Hang ndm, cdng ty phai tb chirc hop DPHPCP thudng nién theo quy dinh cia Ludt doanh
nghiép. Vide hop DHDCP thudng nién khong dugc tb chiic dudi hinh thiic iy ¥ kién c6 dong
biing vin ban. Truomg hgp Bio cdo kiém todn bdo cdo tai chibh nim cia céng ty c6 céc khoan
ngoai trir trong yéu, cbng ty cb thé moi dai dién cong ty kiém toan ddc 1ip dy hop DPHDCD
thudng nién.

Didu 7. Béo csio hoat djng ciia Hyi ddng quin trj tai Dai hoi ddng cb dong thwing nién

Béo céo hoat dong cia HDQT trinh DHPCD thudng nién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu
136 Luét doanh nghiép va Diéu I& cong ty, ngodi ra phai dam bio ¢6 cdc ndi dung sau:

1. Tho lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khic ciia HPQT va ting thanh vién HBQT theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luét doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

2. Téng két cac cude hop cta HPQT va céc quyét dinh ctia HDQT;
3. Két qua danh gi4 ciia thanh vién doc 13p HPQT vé hoat ddng ctia HDQT (néu co);

4. Hoat dong ciia Ban kiém toan ndi bd truc thude HPQT trong trudng hop céng ty hoat dong
theo md hinh quy dinh tai didm b khoan 1 Diéu 134 Luét doanh nghiép;

5. Hoat d0ng cna cac tiéu ban khac thugc HPQT (néu c0);

6. Két qua giam sat dbi voi Tong giam dbce;

7. Két qua giam sat dbi voi ngudi diéu hanh khac;

8. Céc ké hoach trong twong lai.

Pidu 8. Bio cio hoat dong ciia Ban kiém soat tai Dai hoi ddng cb dong thwong nién

Béo céo hoat dong ctia Ban kiém soat trinh DHPCP thudng nién theo quy dinh tai diém d, diém
d khoan 2 Piéu 136 Luét doanh nghiép, ngodi ra phai dam bao c6 céc ndi dung sau:

[. Thi lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khic cia Ban kiém soat va timg Kiém soét vién theo
quy dinh tai khoan 3 Pidu 167 Ludt doanh nghiép va Piéu 18 cong ty;

2. Téng két cdc cude hop clia Ban kiém sodt va cac két ludn, kién nghi cua Ban kiém soét;
3. Két qué gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty;
4. Kbt qua giam st ddi voi HDQT, Téng giam ddc va cde ngudi diéu hanh doanh nghiép khac;

5. Két qua danh gia sy phdi hop hoat ddng gitra Ban kiém soat véi HDQT, Téng gidm ddc va
céc cb dong.

Trang 9



Quy ché ni b v& quén trj Cong ty c6 phin Long Hiu

Piéu 9. Tham dy Pai hi ddng cb dong cita kiém toAn vién doc lap

Kidm toan vién hodc dai dién cong ty kidm toan phai duge mdi dy hop DHPCBD thuong nién aé
phat bidu ¥ kién tai DPHPCD vé céc vAn dé lién quan dén Béo cdo tai chinh nim trong trudng
hop Béo c4o kiém toan ¢6 c4c khodn ngoai trir trong yéu.

Chuong IIT
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HOI PONG QUAN TRI
Piéu 10. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan trj

1. Trudmg hop da x4c dinh duge trude (mg vién, thong tin lién quan dén cdc ung vién HDQT
duoge cong bb t6i thiéu 10 ngdy trude ngdy khai mac hop DPHDCD trén trang thong tin di¢n tr
ciia cong ty dé cb dong 6 thé tim hidu v& cic tng vién nay trudo khi bo phiéu, ing vién. Cic
trudng hop khéc thue hién theo quy dinh Diéu 1¢ Cdng ty. HDQT phai c6 cam két bing vin ban
vé tinh trung thue, chinh xac va hgp 1y cva céc thong tin ¢ nhin dugc cong bd va phai cam két
thuc hién nhiém vu mét céch trung thyc, trung thanh, c¢én trong va vi loi ich cao nhit ciia cong
ty néu duogc biu 1am thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén tmg vién HPQT duge cong b6
t6i thidu bao gbm:

a) Ho tén, ngdy, thang, nim sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

¢} Qua trinh cdng tic;

d) Béo céo danh gia vé déng gop ciia ng vién cho cdng ty trong trudng hop ung vién do

hién dang [a thanh vién HPQT cua cong ty.
e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 18 cong ty.

Céng ty phai dam bao cb dbng co thé tiép cén thong tin v& cac cong ty ma ting vién dang nim
gitr chiic vu thanh vién HDQT, céc chirc danh quan Iy khéc va céc loi ich c6 lién quan t6i cong
ty cia tng vién HDQT (néu c6).

2. Ch ddng holic nhém cb dong s& hitu cb phin phd théng trong thdi han lién tuc it nhét 06 thing
¢d quyén d& cir trng vién HDQT theo quy dinh tai didu 4, phu luc II ciia Quy ché nay.

3. Trwcmg hop s luong tng vién HDQT théng qua d& cir va img cit vin khong di sé lugng cin
thiét theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 114 Ludt doanh nghlep, HPQT duong nhiém ¢6 thé gidi
thiéu thém Gng vién hodc t chire dé cir theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty va Quy ché ndy. Vigc
HPQT gidi thiéu thém tng vién phai duge cong bb rd rang trude khi PHPCPD biéu quyét bau
thanh vién HPQT theo quy dinh cua phap luét.

Pidu 11. T cich thanh vién Hji dong quin tri

1. Thanh vién HDQT phai dép ting cdc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
151 Luat doanh nghiép va Didu 1§ cong ty. Thanh vién HPQT ¢ thé khong phai la ¢b dong cia
cng ty.

2. Cln tibh HBQT khong dugc kiém nhiém chic danh Téng giam dbe, 4p dung quy dinh tir
ngiy 01/08/2020.

3. Thanh vién HPQT cua céng ty khong duge ddng thai fa thanh vién HDQT tai qud 05 céng ty
khéac ap dung quy dinh tir ngay 01/08/2019.
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Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty ¢d phin Long Hiu

Pidu 12. Thanh phin Hji dong quén tri

1. & lwong thanh vién HPQT cla cong ty dugc quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Co chu HPQT cin
dam bao sy can dbi gitta cac thanh vién ¢ kién thirc va kinh nghiém vé phdp luat, tai chinh, Iinh
vuec hoat d6ng kinh doanh cuia ¢ong ty va ¢ xét yéu th vé gidi.

2. Co cAu HPQT cia ¢dng ty cin dam bao sw cén dbi gitra céc thanh vién diéu hianh va céc
thanh vién khong didu hanh. T6i thiéu 1/3 tong s6 thanh vién HDQT phai la thanh vién khéng
diéu hanh.

3. Cong ty cin han ché téi da thanh vién HDQT kiém nhiém chiic danh diéu hanh cia cong ty dé
dam bao tinh déc 1dp ciia HDQT.

4. Co chu thanh vién HDQT cua cong ty phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong s6 thanh viéen HDQT 1a
thanh vién dgc lap.

Pitu 13. Quyén va trach nhiém ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién HPQT ¢6 diy dii cac quyén theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép, phap lujt lién
quan va Piéu 1¢ cong ty, trong d6 ¢6 quyén duge cung cip cic thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai
chinh, hoat déng kinh doanh cua cdng ty va clia cdc don vi trong cdng ty.

2. Thanh vién HPQT c¢6 trach nhiém theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Pidu 1¢ cong ty,
ngoai ra phai dam bao cdc trach nhiém sau:

a) Thye hién céc nhiém vy cila minh mdt cdch trung thuc, cén trong vi lgi ich cao nhét cia cd
dong va clia cdng ty;

b) Tham du diy du cic cude hop caa HDQT va c6 y kién r8 rang vé céc vin dé dugc dua ra thio
ludn; '

¢) Bao cdo kip thdi va ddy di cdc khoan thi lao HPQT ma ho nhén duge tir céc cong ty con,
cong ty lién két va céc td chirc khac ma ho 12 ngudi dai dién phéin vén gép clia cong ty;

d) Bo cdo Uy ban Chitng khoan Nha nude, S& giao dich chimg khoan va thuc hién cong b
thong tin khi thyuc hién giao dich cb phiéu ctia cong ty theo quy dinh cta phip ludt.

3. Thanh vién HPQT c6 thé duge cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 su chip thuan
clia PHDCP. Bao hidm nay khéng bao gdm bao hiém cho nhimg trach nhiém cta thanh vién
HDQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Didu 1§ cong ty.

Piéu 14. Trach nhiém va nghia vy ciia Hoi dbng quin tri

HDQT phai tudn thi ddy du trch nhiém va nghia vy theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép va
Diéu 1& cng ty, ngodi ra HDQT cd cde trach nhigm va nghia vu sau:

1. Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong ciia cong ty;

2. Dbi xt binh déng dbi voi tht ca cb dong va ton trong lgi ich clia ngudi co quyén loi lién quan
dén cong ty;

3. Pam bao hoat dong cuia cdng ty tuan thu cic quy dinh cla phép luat, Diéu 18 vA quy dinh ndi
bg cua cdng ty;

4. B4o céo hoat dong cua HPQT tai DPHPCD theo quy dinh tai bidu 7 Quy ché niy;

5. X8y dyng Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty va trinh DPHDCP théng qua theo quy dinh tai
Pidu 16 Quy ché nay.
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Quy ché ndi bj vé quin tri Cong ty ¢b phin Long Hiu

Piéu 15. Hop Hoi dong quin trj

1. HPQT phai t chirc hop it nhét bén 04) 14n trong ném theo trinh ty dwgc quy dinh tai Diéu 18
cbng ty va Quy ché ndy. Viéc td chitc hop HPQT, chwong trinh hop va céc tai li¢u lién quan
dugc théng bao trude cho cac thanh vién Hi ddng quan tri theo thoi han quy dinh cua phép ludt
va Diéu 18 cong ty.

2. Céc cude hop HDQT phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, luu gitt dudi hinh thirc dién tir
khéc. Chii toa cudc hop va ngudi ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cude hop, bién ban hop
HPQT phai dugc lun giff theo quy dinh cda phap luat va Diéu 18 cong ty.

3. Hang nim, HDQT yéu clu thanh vién doc 1ap c6 bio cdo dénh gia vé hoat dong ciia HDQT
va bdo cdo danh gid ndy c6 thé dugc cong bd tai cude hop PHPCD thudmg nién.

Pidu 16. Quy ché ni b vé quin tri cong ty

1. Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty duge HDQT xay dung, trinh DPHDCD thong qua. Quy ché
noi bo vé quan irj cbng ty khong dugc tréi véi quy dinh ciia phap ludt va Piéu 1¢ cong ty.

2. Quy ché ndi bd v& quan tri cdng ty gdm cac ndi dung sau:

a) Trinh tu, thil tyc v& triéu tap va biéu quyét tai PHPCP (Phu luc I dinh kém);

b) Trinh ty, thu tuc dé crr, ung ctr, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién HDPQT (Phy luc IT
dinh kém);

¢) Trinh tuw, tht tuc td chitre hop HDQT (Phuy lyc 11T dinh kém);

d) Quy dinh v& d& cir, tmg ctr, biu mién nhidm va bai nhiém Kiém soat vién (Phy luc TV);

e) Quy trinh, thu tyc v& viéc thanh lap va hoat déng clia cac tiéu ban thudéc HPQT (Phu lyc V
dinh kém).

f) Trinh ty, thi tyc lya chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quéan ly (Phy lyc VI dinh kém);

g) Quy trinh, thii tuc phéi hop hoat dong gitta HDQT, BKS va Tong gism dbc diéu hanh (Phu
luc VII dinh kém);

h) Quy dinh vé dénh gia hang nim dbi v6i hoat dong, khen thudng va ky luat dbi véi thanh
vién HDQT, thanh vién BKS, Téng gidgm ddc diéu hanh va cdc can bd quan 1y khac (Phu luc
VIII dinh kém);

i) Quy dinh vé trinh tir, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém, ngudi phuy trich quan tri
Cong ty (Phu luc 1X)

Pidu 17. Céc tiéu ban cita i ddng quan tri

1. HPQT céng ty c6 thé thanh Hp céc tiéu ban h8 trg hoat ddng ciia HPQT la tiéu ban nhén su,
tiéu ban luong thudng va céc tiéu ban khic. HDQT cén bd nhiém 01 thanh vién déc 14p HDQT
lam trudng ban céac tiéu ban nhan sy, tidu ban luong thudng. Viéc thanh lap cc tiéu ban phai
dugc sy chép thuén cia BPHBCD.

2. Trudng hop, khéng thanh lp céc tidu ban nhan sy, tiéu ban luong thuéng, HDQT ¢6 thé phan
cong thanh vién doc lap HPQT giup HPQT trong cac hoat dong nhén sy, lwong thuong.

3. HPQT quy dinh chi tiét v& viéc thanh 1ap tidu ban, tréch nhiém cia timg tiéu ban, trdch nhi¢m
ciia thanh vién ctia tiéu ban hodc trich nhiém cta thanh vién dc lap duge cir phu trach vé nhin
su, lvong thudng.
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Quy ché ndi b vé quan tri Céng ty cd phin Long Hiu

Piéu 18. Nguoi phu trich quin tri cong ty

1. HDQT cua cbng ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi lam céc nhiém vy cia Ngudi phu trich
quan tri cong ty. Ngudi phu trach quén trj cong ty ¢ thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty theo
quy dinh tai khoan 5 Bidu 152 Lut doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan trj cong ty phai 12 ngudi ¢6 hiéu biét vé phap [udt, khéng duge dong
thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cia
cong ty.

3. Ngudi phy trach quén tri céng ty c¢6 quyén va nghia vy sau:

a) Tu vin HPQT trong vigc t6 chirc hop PHPCP theo quy dinh va cac cong viéc lién quan giiia
cong ty va cb dong;

b) Chuén bi céc cude hop HPQT, BKS va DHPCP theo yéu cAu ctia HPQT hoic BKS;

¢) Tu vén vé thi tuc ciia cc cude hop;

d) Tham dy cac cude hop;

d) Tu vén thi tuc lap cac nghi quyét cia HDQT phit hop véi ludt phap;

¢) Cung cip cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac théng tin khic cho
thanh vién HDQT va Kiém soét vién;

g) Gidm sat va bao cdo HDQT v& hoat dong cong bd théng tin clia cong ty;

h) Bao mét thdng tin theo céc quy dinh cua phap luét va Didu 1¢ cong ty;

i} Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap lujt va Didu 18 cong ty.

Diéu 19. Pao tao vé quin tri cong ty

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng gidm dbc diéu hanh, Ngudi phu trach quén tri cong
ty, Thu ky ¢ong ty cia cdng ty phai tham gia cac khéa dio tao vé& quan trj cong ty tai cdc co s&
dao tao duge Uy ban Chiing khoan Nha nudce cong nhan.

Chwong IV
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT
Piéu 20. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém so4t

1. Trir trudmg hop Didu 18 cong ty ¢6 quy dinh khée, viée tng cit, dé ot Kiém sodt vién duogc
thue hién tuong tu quy dinh &ng ct, d& cir thanh vién HPQT tai Pidu 10 quy ché nay.

2. Trudng hop sé lwong céc Gmg vién BKS thong qua dé cir va fing cir khong du s luong can
thiét, BKS duong nhiém c6 thé d& ctr thém tmg vién hoc td chirc dé cir theo co ché quy dinh tai
Didu I va Quy ché nay.

Didu 21. Kiém soat vién

1. 86 lwgng Kiém soat vién it nhét 13 03 ngudi va nhidu nhit 13 05 ngudi. Kiém sodt vién ¢6 thé
khong phai 14 ¢ dong clia cong ty.

2. Kiém sodt vién phai dap Ung cac tiéu chuin vi diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 164
Luét doanh nghiép, Diéu 1& cbng ty va khong thudc cdc truéng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phin ké todn, tai chinh clia cong ty;

b) La thanh vién hay nhén vién cia cbng ty kiém toan déc 1ap thuc hién kiém toan céc bdo cdo
tai chinh ciia cdng ty trong 03 ndm lién trude do.
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Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty ¢b phén Long Hiu

3. Treéng Ban kiém so4t phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va phai lam
viéc chuyén trach tai cong ty.

A A < - - A r s
Piéu 22. Quyen va nghia vu ciia Kiém soat vién

1. Kiém soat vién c6 cac quyén theo quy dinh cia Luat doanh nghiép, phap luat lién quan va
Didu 1é cong ty, trong d6 ¢ quyén tiép can cdc thong tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat
dodng cia cong ty. Thanh vién HPQT, Tong gidm dbc va ngudi didu hanh khéc 6 trdch nhiém
cung ¢Ap céc théng tin kip thdi va diy du theo yéu cAu ctia Kiém soét vién.
2. Kiém soét vién c6 trich nhiém tuan tha cdc quy dinh cha phép luat, Diéu 1& cong ty va dao
dirc ngh? nghiép trong thuc hién cic quyén va nghia vy duge giao. Cong ty cb thé huéng dan
quy dinh vé hoat déng va thuc thi nhiém vu cda Kiém soét vién theo quy dinh cta phap luat va
Didu l&.
Piéu 23. Quyén va nghia vy cia Ban kiém sodt
Ban kidm soat c¢6 cdc quyén va nghia vy theo quy dinh tai Piéu 165 Luét doanh nghiép va biéu
18, ngoai ra Ban kiém soat c6 cic quyén va nghia vy sau:
1. D& xuét va kién nghi PHDCD phé chun t chirc kiém toén doc 1ap thue hién kiém todn Bao
cdo tai chinh cua cong ty;
2. Chiu trach nhiém trude cb dong vé hoat dong giam sét clia minh;
3. Giam sat tinh hinh tai chinh ¢dng ty, tinh hgp phép trong cdc hoat ddng ciia thanh vién
HDQT, Téng gidm déc, ngudi quan 1y khac, sw phdi hop hoat ddng gitia BKS véi HDQT, Téng
giam d6c va cd dong;
4. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Didu 1& cong ty ctia thanh vién
HPQT, Téng giam dbc va ngudi didu hanh khac, phai thdng bso biing vin ban véi HDQT trong
vong 48 gid, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chém dirt vi pham va ¢6 giai phap khic phyc hau
qua;
5. Béo cdo tai DHDCD theo quy dinh tai Pidu 8 quy ché nay.
Diéu 24. Cut’jc hop ciia Ban Kiém sost
1. BKS phai hop it nhét 02 1in trong mét ndm, sb lugng thanh vién tham dy hop it nhét 14 2/3 s6
Kiém soat vién. Bién ban hop BKS duge 1ap chi tiét va r8 rang. Céc Kiém soat vién tham du hop
phai ky tén vao bién ban cude hop. Bién ban hop ciia Ban kidm soét phai duge luu giit nhdm xdc
dinh trach nhiém cia timg Kiém sodt vién.
2. Ban kiém so4t ¢6 quyén yéu cAu thanh vién HPQT, Téng giam dbc va dai dién cong ty kiém
todn dde 1ap tham dy va tra 15 céc vén d& ma cac Kiém soat vién quan tam.
Chuong V
NGAN NGUA XUNG POT LGI ICH

Diéu 25. Trach nhiém trung thwe va trinh cic xung dot vé quyén lgi ciia ngwdi quén ly
doanh nghiép

1. Thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, Téng gidm ddc va ngudi quan 1y khac phai cong khai cic
loi ich lién quan theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va cac vin ban phap lujt lién quan.
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2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng gidm dbc, ngudi quan 1y khdc va nhitng ngudi ¢6
li€n quan cua cac thanh vién ndy khéng duoc sir dung nhiing thong tin ¢6 duge nhd chirc vu cia
minh dé tur loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich ciia t6 chirc hodic ¢4 nhén khac.

3. Thanh vién HBQT, Kiém soat vién, Téng gidm ddc va ngudi quan Iy khac c6 nghia vy thong
bao cho HPQT, BKS vé cic giao dich giita cong ty, cong ty con, cdng ty do cong ty dai ching
nim quyén kidm so4t trén 50% tré 16n vén didu 18 véi chinh thinh vién d6 hojc véi nhiing ngudi
cé lién quan cuia thanh vién dé theo quy dinh cia phap ludt. béi véi céc giao dich cua cic dbi
tuong néu trén do PHPCE hoic HPQT chip thuin, c¢ong ty phai thuc hidn cong bd thong tin vé
cac nghi quyét nay theo quy dinh ciia phép luat chimg khoan vé céng bd thong tin.

4. Thanh vién HPQT khong duoc biéu quyét dbi voi giao dich mang lai lgi ich cho thanh vién
d6 hodic ngudi ¢d lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cta Luit doanh nghiép va Piéu 1&
cong ty.

5. Thanh vién HPQT, Kidm sodt vién, Tong gidm dbc, ngudi quén 1y khdc va nhiing ngudi ¢6
lién quan cia cac thanh vién nay khéng duge st dung céc thong tin chura duge phép cdng bb clia
cdng ty hoic tiét 16 cho ngudi khic dé thyc hién céc giao dich ¢6 lién quan.

Diéu 26. Giao dich véi nguéi e6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i ngudi c6 lién quan, cdng ty phai ky két hop ddng bing vin béan
theo nguyén thc binh ding, tw nguyén.

2. Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira nhig ngusi c6 lién quan can thiép vao
hoat dong cua cdng ty va giy ton hai cho lgi ich cia cdng ty thdng qua viéc kidm sodt cdc giao
dich, mua ban, gia ca hang hoéa va dich vu cia cdng ty.

3. Cong ty 4p dyng céc bién phap cin thiét @8 ngin ngira ¢b ddng va nhiing ngudi ¢6 lién quan
tién hanh cac giao dich 1am thét tho4t vdn, tai sin hodc cic ngudn lyc khic ciia cong ty.

Pidu 27. Giao dich véi cb dong, ngudi quan 1y doanh nghiép va ngudi c6 lién quan ciia cie
dbi twong nay

1. Cong ty khdng duge cung cép khoan vay hodc bao linh cho cb dong 14 ca nhin vi ngudi c6
lién quan ciia ¢d dong d6 14 ca nhén, trir trudng hop cong ty dai ching 13 t5 chirc tin dung.

2. Cong ty khong duge cung cdp khoan vay hoiic bao lanh cho ¢ déng la t6 chirc va ngusi c6
lién quan ciia ¢b dong d6 14 ca nhén, trr trudng hop sau diy:

C6 dong 14 céng ty con trong trudng hop cong ty con 14 cac cong ty khdng cb ¢b phan, phan vén
gop nha nudc ndm giir va da thuc hién gbp v6n, mua cd phan cia cong ty dai ching truée ngiy
01 thang 7 nim 2015 theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 16 Nghij dinh s6 96/2015/ND-CP ngay 19
thang 10 niim 2015 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé didu ctia Ludt doanh nghiép.

3. Cong ty khong duge cung cip khoan vay hoiic bao lanh cho ngudi ¢6 lién quan ctia cb déng 13
t6 chirc, trir cdc trudng hop sau day:

a) Cong ty va td chac 13 ngudi 6 1ién quan clia ¢b dong 13 céc cong ty trong cing tip dodn hojc
céc cdng ty hoat ddng theo nhom cdng ty, bao gdm ¢dng ty me - cdng ty con, tap doan kinh té va
giao dich ndy phai duge PHRCP hoic HPQT chip thuin theo quy dinh tai Diéu I8 cong ty;

b) Trudng hop phap ludt ¢6 quy dinh khac.

4. Trir trudng hop céc giao dich duge PHPCD ché"lp thudn, cong ty khéng duge thuc hién giao
dich sau:
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a) Cép céc khoan vay hodc bao lnh cho thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng gidm dbc, cac
ngudi quan 1y khic va nhitng c4 nhan, tb chitc ¢6 lién quan cta cdc d6i tugng nay, trir trudng
hop cong ty dai ching va tb chie c¢é lién quan dén cb dong 13 cac cbng ty trong cing tip doan
hodic céc cOng ty hoat ddng theo nhém cdng ty, bao gdm cong ty me - cong ty con, tip doan kinh
té va phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

b) Giao dich dén den 1éng gi4 tri giao dich ¢6 gid tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai san gh1 trén
béo cdo tai chinh gin nhét giira cong ty dai chiing v6i mét trong céc dbi twong sau:

- Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng gidm dbc, cdc ngudi quan ly khac va ngudi cé lién
quan ciia céc dbi tugng nay;

- Cb ddng, ngudi dai dién Gy quyén cia cb déng s& hitu trén 10% tdng von cb phan phd thong
clia cong ty va nhiing ngudi co lién quan cua ho;

- Doanh nghiép ¢6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Pidu 159 Luit doanh
nghiép.

5. HDQT chép thudn cac hop ddng, giao dich tai didm b khoan 4 Pidu ndy ¢ gid tri nho hon
35% tng gid tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gin nhét hodc mét ty 18 khac nhé hon quy dinh
tai Diéu 18 cong ty.

Diéu 28. Pim bao quyén hop phéip ciia ngudi céd quyén lgi lién quan dén cong ty

I. Cong ty phai thyc hién trach nhiém véi cong dbng va ngudi cé quyén loi lién quan dén cong
ty theo quy dinh cta phéap luat hién hanh va Diéu 18 cong ty.

2. Cdng ty phai tuén thil cic quy dinh phap luit vé& lao ddng, mdi trudng va xi hoi.
Chuong VI

BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Pidu 29. Nghia vy cong b thong tin

1. Céng ty ¢6 nghfa vu cong bd diy du, chinh x4c va kip théi thong tin dinh ky va bat thuong vé
tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quéan trj céng ty cho ¢ déng va
cong chiing. Cong ty phai cong bd dly du, chinh xéc va kip thdi céc théng tin khac néu céc
théng tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gid ching khoan va anh huéng dén quyét dinh cia cb
dong va nha dAu tu. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duoc thie hién theo quy dinh ciia
phap luét va Didu 18 cong ty.

2. Viéc cong bd thong tin dwoe thyc hién bao dam ¢ déng va cong ching c6 thé tiép cén cong
bing. Ngon ngft trong cong bd thong tin cin rd rang, d& hiéu va tranh giy hiéu im cho cb dong
va nha dau tu.

Diéu 30. Cong b thong tin vé md hinh td chirc quin 1y cong ty

1. Cong ty phai bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khodn va cong bd
théng tin v& mé hinh t& chirc quan 1y va hoat dong cong ty theo quy dinh tai biédu 134 Lust
doanh nghiép.

2. Trong truomg hop cdng ty thay dbi mé hinh hoat dong, cong ty phai bao cao Uy ban Ching
khodn Nha nude, S& giao dich chu’ng khoén va céng bd théng tin trong vong 24 gidr ké tir khi
DHDCD ¢6 quyét dinh thay ddi md hinh.
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Didu 31. Céong bb thong tin vé& quin tri cong ty

1. Cong ty phai céng bb théng tin v& tinh hinh quén tri cong ty tai cac ky PHDCD thuodng nién
v trong Béo cdo thudng nién clia cong ty theo quy dinh cla phap ludt chimg khoan vé cong bd
thong tin.

2. Cong ty ¢6 nghia vu bdo céo dinh ky 06 thang va cong bd théng tin v& tinh hinh quan tr cong
ty theo quy dinh cta phép ludt ching khoan vé cong bé thong tin.

Ditu 32. Cong bb thong tin v& thu nhip cita Téng gism dbe

Tién luong ctia Téng giam dbc va ngudi quan 1y khéc phai duge thé hién thanh muc riéng trong
Béo c4o tai chinh hang nim cia cdng ty va phai bao cao DHDCD tai cuge hop thudng nién.
Diéu 33. Trach nhiém vé bdo cio va cong b6 théng tin cia thanh vién Hi dong quin tri,
Kiém soat vién, Téng gidm dbe

Ngodi cac tréch nhiém theo quy dinh tai Didu 25 Quy ché niy, thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, Téng gidm ddc ¢6 trach nhiém bdo cdo HDQT, BKS trong céc trudng hop sau:

1. Céc giao dich giita cong ty v&i cdng ty trong do cac thanh vién néu trén I3 thanh vién sang lap
holic [a thanh vién HPQT, Téng giam dbc trong thdi gian 03 nim gan nhit trude thai diém giao
dich;

2. Céc giao dich giita cdng ty vdi cdng ty trong do ngudi c6 lién quan cia cdc thanh vién néu
trén 1a thanh vién HDQT, Tdng giam dbc hoic ¢b dong l6n.

Pidu 34. TS chirc cong bd thong tin

1. Cong ty phai xay dung va ban hanh quy ché vé cong b thong tin ciia cdng ty theo quy dinh
tai Luat chitng khodn va cac vin ban hudng dan.

2. Céng ty phai ¢6 it nhét mot nhan vién cong bé théng tin. Nhan vién cdng b théng tin cia
cdng ty ¢o trach nhiém sau:
a) Cong bd cac théng tin cha cong ty voi cong chiing dAu tu theo quy dinh ciia phap luat va Piéu
1§ cong ty;
b) Cong khai tén, s dién thoai 1am viéc dé c6 dong lién hé.
Chuwong VII

GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Diéu 35. Gidm st
Céng ty, cac t& chifc va ca nhan lién quan ¢ trach nhiém thuc hign quy dinh quéan tri cong ty
theo Quy ché nay va theo quy dinh ctia phap Iut.
Cong ty, cc tb chiic va ¢4 nhan lién quan c6 nghfa vu cung cip Kip thoi, chinh xac cic thong
tin, tai 1iéu, dir liéu lién quan dén hoat ddng quéan tri cdng ty va gidi thich cac sy viée lién quan
theo yéu céu cda Uy ban chitng khoan Nha nude.
Dicu 36. Xir Iy vi pham
Cong ty, céc tb chitc va c4 nhan cé lién quan vi pham quy dinh vé& quéan Iy cbng ty bi xir phat
theo quy dinh coa phép luét.
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Chwong VIII
SUA POI QUY PINH VE QUAN TR] CONG TY
Piéu 37. BS sung Vit sira ddi Quy ché quén tri Cong ty
1. Vide bd sung hojc sira ddi Quy ché nay duoc HPQT xay dung, trinh PHDCD thong qua.
2. Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh ctia phap luit ¢6 lién quan dén hoat d6ng cua cong ty
chua duoc dé cap trong ban quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhiing quy dinh méi cla phép
ludt khac véi nhitng didu khoan trong quy ché nay thi nhiing quy dinh ctia phdp luét d6 duong
nhién duoc 4p dung va didu chinh hoat déng clia cong ty.
Chuong IX
NGAY HIEU LUC
Didu 38. Ngay hiéu lye

1. Quy ché ndy gbm 09 chuong 38 diéu va 9 Phu lyc, duge PHPCPD Céng ty C5 phin Long Hau
nhét tri thong qua ngdy 28 thang 03 nim 2018 va cling chip thun hidu luc todn vin clia quy ché
nay.

2. Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thirc clia cong ty.

M. HQI PONG QUAN TRI

TICH
- ot
Noi lru: =
- HDQT, BKS;
- Luu TK HPQT, HTNS, TCKT. —
PHAM XUAN TRUNG
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PHU LUC I
(Ban hanh kém theo Quy ché ngdy 28 thang 3 nim 2018
ctia Céng ty Cé phdn Long Hgu quy dinh vé quan tri cong ty)
QUY PINH
VE TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG
- Can cik Lugt Doanh nghigp sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cian cit Lugt Chimg khodn s6 70/2006/QHII ngay 29/06/2006 va Ludt sé
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 siva d6i, b6 sung mdt $6 diéu ciia Lugt chimg khodn;

- Can cir Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hudng din vé quén tri cong ty
dap dung doi véi cong tv dai chiing;

- Cén cir Thong tir 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 hwdng ddn mot s6é didu cia Nghi
dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phi;

- Can cir Pidu Ié 16 chirc vi hogt dong ciia Cong ty C phdn Long Hau.
Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi didu chinh

1. Phu luc nay quy dinh v& trinh ty, thi tuc tridu tip va bidu quyét tai DHDCD, bao gdm ndi
dung chinh sau:

a) PHDCD va Thim quyén triéu tip PHPCD;

b) Trinh ty triéu tip PHDCD;

++ Cong tdc chuin bi hop DHPCP;

+ Thong béo vé viéc chdt Danh sich ¢b dng c6 quyén tham dy DHDCD;

+ Lap danh sich ¢b déng ¢6 quyén dy hop PHPCD;

+ Thong béo triéu tip DHDCD.

c¢) Thé thire tién hanh hop v bidu quyét tai PHDCD;

+ Cich thirc d3ng ky tham du PHDCD;

+ Céch thirc bd phiéu;

+ Céch thirc kiém phiéu;

+ Céch thitc phan dbi quyét dinh cua BPHDCD.

+ Thong bao két qua kiém phiéu;

+ Lép bién ban DPHDCD;

+ Théng bao nghi quyét PHDCD ra c¢ong chiing;

+ Yéu clu hiy bo nghj quyét ciia PHDCD.

2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co s& tuan thi déy da trinh ty, tha tuc v& triéu tép PHDBCD
theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 18 Cong ty va céc quy dinh ndi bd cia Cong ty.

Piéu 2. Bbi twong ap dyng

Quy dinh nady ap dung dbi voi cac phong ban, ca nhin c¢6 lién quan dén cbng tac thyc hién, t&
chirc PHBCD.
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Chuong 11
PAI HOI DONG CO PONG VA THAM QUYEN TRIEU TAP
PAI HOI PONG CO PONG
Pidu 3. Pai hoi ddng cb dong

1. PHPCD 12 ¢o quan c6 thdm quyén cao nhét ciia Cong ty. Pai hdi cb dong thudng nién
duoc td chirc mdi nim mét (01) 1An. PHDCD phai hop thudng nién trong thdi han bn (04)
thang k& tir ngay két thic nim tai chinh. Theo dé nghi ciia HPQT, co quan ding ky kinh
doanh c6 thé gia han, nhung khdng qua sdu (6) thang, ké tir ngay két thiic nim tai chinh.

Viéc hop PHPCD thudng nién khéng duoc t chirc dudi hinh thirc 1iy ¥ kién cb dong bing
vén ban.

2. HBQT t chire triéu tip hop PHDCPD thudng nién va lya chon dia diém phu hop. PHBCPD
thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cua phap luit va Pidu 18 Cong ty. Cic
kiém toan vién doc lp c6 thé dwge moi tham dy dai hi dé tu vin cho viée thong qua cac bao
cao tai chinh ndm.

3. HPQT phai triéu tip PHPCP bét thudng trong cac trudmg hop sau:

a) HDQT xét thiy cin thiét vi lgi ich clia Cong ty;

b) Bang cén dbi ké toan nim, cdc béo cdo sdu (06) thang hodc quy hoic bio cdo kidm toan clia
ndm taj chinh phan anh vén chit s& hitu di bi mit mdt nira (1/2) so véi s6 déu ky;

c) Khi sb thanh vién ciia HDQT it hon s thanh vién ma luat phap quy dinh hodc hodic bi giam
qua mot phin ba so v6i sb quy dinh tai Didu 18 cong ty;

d)} Cb ddng hodc nhém cd dong quy dinh tai Khoan 3 Didu 13 Pidu 1 Cong ty yéu ciu tridu tip
DPHDCD bing vin ban. Cac trudng hop yéu ciu tridu tip va hd so yéu ciu trigu tip dugc quy
dinh tai Khoan 4 diéu 13 Diéu 12 cong ty;

e) BKS yéu ciu tridu tip cude hop néu BKS ¢6 1y do tin tudng ring cac thinh vién HDQT hoiic
Ngudi diéu hanh doanh nghiép vi pham nghiém trong cac nghia vu cta ho theo Didu 160
Luat Doanh nghiép hoic HPQT hanh dong hodc ¢6 y dinh hanh déng ngoai pham vi quyén
han cuia minh;

f) Céc trudng hop khac theo quy dinh cia phap luét va Bidu 18 cong ty.

Déi PHCD bt thuong, HPQT duge quyét dinh lya chon hinh thiic t6 chirc triéu tip hop hofc

liy ¥ kién C6 dong bang vin ban.

Pidu 4. Thim quyén Triéu tip Pai hoi dong cd dong

1. HDQT triéu tap PHDCP hodc PHDCP dugc triéu tip theo qui dinh tai khodn 2 va khoan 3

Diéu 4 phy luc nay.

2. HDQT phai triéu tap hop DHDCD trong thdi han ba muci (30) ngiy ké tlt ngay sb thanh vién

HDQT con lai nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3 Didu 3 phy lyc niy hoic nhén duge yéu ciu

quy dinh tai Didm d va Diém e Khoan 3 Diéu 3 phu luc nay;

3. Trudng hop HPQT khong triéu tdp hop PHDCD theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 4 phy luc

ndy thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, BKS phai thay thé TIDQT tridu tip hop

DHPCP theo quy dinh Khoan 5 Didu 136 Luit Doanh nghiép;

4. Trudng hop BKS khong triéu tap hop DPHDPCD theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4 phu luc nay

thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cb ddng, nhom cb déng c6 yéu cau quy dinh tai
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Khoan 3 Bidu 13 Didu 18 Céng ty ¢6 quyén thay thé HPQT, BKS triéu tdp hop DHDCD theo
quy dinh Khoan 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.

Trong trurdng hop ndy, ¢b déng hogic nhom ¢b déng tridu tap hop PHDCD c6 quyén d& nghi co
quan ding ky kinh doanh gidm sat trinh tu, thll tuc trigu tép, tién hanh hop va ra nghi quyét cta
DHDCPH. Tit ca chi phi cho viéc triéu tdp va tién hanh hop PHDCD dugc Céng ty hoan lai. Chi
phi niy khong bao gbm nhiing chi phi do c& ddng chi tiéu khi tham dy PHPCD, ké ca chi phi
an & va di lai.

Pidu 5. Nhiém vy ciia Ngudi tri¢u tip Dai hoi dong cd dong

Neudi triéu tip DPHDCD phai thyre hién nhitng nhiém vu sau ddy:

1. Ngudi triéo tip PHDCD phai cong b6 thong tin v& viée lap danh séch cd dong c6 quyén tham
du hop PHDCDP tdi thidu 20 ngay trude ngdy ding ky cubi ciing; chwong trinh va ndi dung cude
hop; Tai liéu cho cude hop theo quy dinh phti hop vai luat phap va cie quy dinh cia Cong ty;

2. Cung cép thdng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cb dong;

3. Dy thao nghi quyét cua DHDCP theo ndi dung du kién cia cudc hop; danh sach va thong tin
chi tiét cia cdc Ung ¢ vién trong trudng hop bau thanh vién HPQT, Kidm soat vién;

4. Xéc dinh thoi gian va dia diém 6 chic dai hdi;
5. Théng bao va giri théng bao hop DPHDCD cho tht ca cac ¢b dong c6 quyén du hop;
Chwong 111
TRINH TU TRIEU TAP PAI HQI PONG CO DONG
Pidu 6. Trinh tw tridu tip Pai hoi dong cb dong
Quy dinh v& viée tri¢u tip DPHDCD, chwong trinh hop va théng bdo mdi hop DPHPCD duge quy

dinh tai Didu 19 ctia Pidu & Cong ty, cu thé trinh ty c4c budc chuin bi hop PHDCD thudng
nién nhir sau:

1. Cong tac chuin bi hop PHDCD

a) Ngudi triéu tip DHDCD phai Ién chuong trinh hop, ngay t5 chirc DPHPCB, dia diém 6
chirc cudc hop PHDCD, céc tai liéu theo qui dinh va céc vén d& khac phii hop vé&i luat phap va
céc qui dinh ciia Cong ty. Céc vén d& dua vao chuong trinh DHDCD phai phit hgp v6i thim
quyén DPHDCP dugc qui dinh tai Diu 16 Diéu 1é Cong ty.

Céc Béo c4o tai lidu cin cung cp tai DPHPCPD thudng nién:

+ Bao cdo tai chinh ndm duoc kidm toan;

+ Bdo cdo cia HDQT;

+ Bdo cao ciia BKS;

+ K& hoach phat trién ngén han va dai han coa Cong ty;

PHDCD thudng nién thio luan va thong qua cic vén dé sau:

+ Thong qua cac bio cdo tai chinh nim;

+ Mirc cb tae thanh todn hang nim cho mbi loai ¢ phén phit hgp véi Luit Doanh nghiép va
céc quyén gin lién véi loai cd phﬁn daé;

+ Luya chon cong ty kiém toan;

+ Céc b4o cdo, t trinh khic thude thim quyén cia PHDCP duge qui dinh tai Didu 16 Diéu 18
Cong ty.
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b) C& déng holic nhém cb dbéng duge dé cép tai Khoan 3 Diéu 13 Didu 1§ Cong ty ¢6 quyén &
xuét cac vAn dé& dua vao chuong trinh hop PHPCD. P& xuft phai duge lam béng vin ban va
phai dugc giti cho Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viée truée ngy khai mac PHDCD. Dé
xuét phai bao gf‘)m ho va tén cb dong, ) lugng va loai cb phé“m ngudi dé nim giti, va ndi dung
d& nghj dua vao chuong trinh hop.

Ngudi tridu tip hop PHPCD c6 quyén tir chdi nhitng d& xuét lién quan dén diém (b) Khoan 1
Quy dinh nay trong cac trudong hop sau:

+ D& xuit duoc giri dén khong ding thdi han hoic khong di, khong ding ndi dung;

+ Vao thdi diém dé xuit, cd déng hodc nhém cb déng khéng cd dii it nhét 10% cb phén phd
thong trong thoi gian lién tuc it nhit siu (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 13 Diéu
1& Cong ty; '

+ Vén dé& @& xult khong thude pham vi thim quyén ciia PHDCD ban bac va thong qua;

+ Céc trudng hop khac theo qui dinh cia Diéu 18 cng ty.

Ngudi triéu tp hop DHDCD phai chdp nhin vi dua d& xuét quy dinh tai diém (b) khoan 1 Qui

dinh ndy vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hgp quy dinh tai diém (b)

khoan 1 Qui dinh ndy; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cude

hop néu duoc PHDCD chép thuén.

¢) Ngudi triéu tip hop DPHDCD phai chuén bi dy thao nghi quyét cho timg van @ trong chuong
trinh hop.

2. Théng béo vé viéc chét danh sach ¢b déng co quyén tham du hop PHBCD

Cong ty cong bb thong tin vé viéc lap danh sich cb dong ¢ quyén tham dy hop PHDCD tdi
thiéu hai muoi (20) ngay lam viéc trude ngdy dang ky cubi cing.

3. Lép danh séch ¢b dng cb quyén dy hop PHBCD

a) Danh séch ¢ déng cé quyén du hop PHDCD dugc lap dva trén Danh sach tong hop ngudi
s& hitu chitng khoan do Trung tdm luu ky chitng khoan Vigt Nam 1dp va c6 xac nhan tir cong
ty. Danh sdch ¢b dong ¢6 quyén du hop PHBCP duogc 13p khi ¢é quyét dinh triéu tip va
phai 1ap xong cham nhit ba muoi (30) ngay truée ngdy khai mac hop PHBCD néu Didu 1&
cong ty khdng quy dinh mét thai han khac ngin hon.

b) Danh séch cb dong c6 quyén dyu hop PHDCD phai ¢6 ho, tén, dia chi thudng tra, quéc tich,
s& Thé céin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan din, HS chiéu hodic chimg thyc ¢4 nhén
hop phap khéc ciia cb dong 1a c4 nhan; tén, ma s& doanh nghidp hodic s6 quyét dinh thanh
lap, dia chi try so chinh ciia ¢b déng 13 tb chirc; s Twong ¢b phan tirng loai, s6 va ngdy ding
ky cb dong cua tirng ¢b dong.

4, Théng bao triéu tip DHIDCD

a) Thong bio mdi hop phai co tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh; tén, dia chi thuong tri
cla cé dong; thoi gian va dia didm hop, cich thirc diing ky tham dy hop PHPCP va nhitng
yéu cdu khac dbi véi nguoi du hop.

b} Thong bao moi hop PHPCP dugce giri cho tht ca céc ¢b dong trong danh sach ¢ dong co
quyén dur hop dong thdi cong b trén phuong tién thong tin cia S& giao dich chimg khodn,
trén trang thong tin dién ti (website) cia cong ty. Thong bao mdi hop PHDCD phai dugce
giri it nhit mudi (10) ngdy trude ngay hop PHDCD (tinh tir ngdy ma thong bao duge giri
hodc chuyén di mot cach hop 1§, duoc tra cude phi hodic duge bo vao hom thu).
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Chuong trinh hop PHDPCB, céc tai lidu sir dung trong cude hop va du thao nghi quyét dbi v6i
cac van d& s& dugc bidu quyét tai dai hoi, miu chi dinh ty quyén dai dién theo iy quyén du
hop dugc giti cho cac ¢b dong hofic/va ding trén trang thong tin dién tr clia Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khong duge giri kém thong bio hop PHDCD, thdng bdo mdi hop phai néu
13 dia chi trang thong tin dién tir, cAch thirc tai tai ligu dé cdc b dong c6 thé tiép can.

Kiém todn vién hodc dai dién cdng ty kiém toan phai dugc moi di hop PHPCP thudng nién
dé phat bidu ¥ kién tai DHDCD vé cic vAn d lién quan dén Bao céo tai chinh nim trong
trudng hop B4o cdo kiém toan c6 cdc khoan ngoai trir trong yéu.

Chwong IV
THE THU'C TIEN HANH HQP VA BIEU QUYET TAI PHDCD
Pidu 7. Cich thirc diing ky tham dw Dai hdi ddng cb dong trwde ngiy khai mac PHPCDH

1. Céach thic ding ky tham dy PHPCD duge qui dinh 16 tai Thong bao hop PHDCD, bao gbm
lién hé Céng ty hodc giri Gidy dang ky tham dy Pai hdi (dwoc dinh kém Thong bdo hop
DHPCP giki cho ¢é dong) vé Cong ty.

2. C6 déng chon hinh thirc ding ky tham dy PHPCD theo cach thirc d ghi trong théng bdo,
bao gém:

a) Dang ky du hop

b) Uy quyén dai dién tham dy dai hoi. Trudng hop c6 nhiéu hon mét ngudi dai dién duge cir thi
phai x4c dinh cu thé s ¢ phdn va sé phidu biu duge uy quyén cho m&i ngudi dai dién. Vige Gy
quyén cho ngudi dai dién dw PHDCD phai 14p thanh vin ban theo méu cta Cong ty, ngudi dugce
uy quyén dy PHDCD phai ndp vin ban ty quyén trude khi vao phong hop va phai ¢6 chir ky
theo quy dinh sau diy:

+ Trudng hop ¢b dong c4 nhéan la ngudi gy quyén thi gidy dy quyén phai c6 chit k¥ clia cb dbng
d6 va ngudi duge ty quyén dy hop;

+ Trudng hop ngudi dai dién theo tiy quyén cia cb dong 13 t6 chire 1a ngudi By quyén thi gidy
lty quyén phéi ¢o chit ky clia ngudi dai dién theo ay quyén, ngudi dai dién theo phap lujt ciia ¢b
dong va ngudi duge vy quyén dw hop;

+ Trong truomg hop khac thi gidy Gy quyén phai c6 chir ky ctia ngudi dai dién theo phép luat cia
cb dong va ngudi duoc Gy quyén tham dy hop.

+ Trudmg hop luft su thay mit cho nguoi uy quyén ky gidly chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai
dién trong trudng hgp nay chi duge coi 1a ¢6 higu lue néu gidy chi dinh dai dién d6 duge xudt
trinh cling v&i gidly iy quyén cho ludt su hojc ban sao hop 1€ ciia gidy Gy quyén d6 (néu trude
d6 chua ding ky va6i cong ty).

¢) Cac hinh thitc dang ky tham dy PHBCD khéc phil hgp véi qui dinh ciia Phap ludt.

Cong ty phai c¢b ging t6i da trong viéc 4p dung céc cdng nghé thong tin hign dai dé cb dong c6
thé tham gia PHDCD mét cach tit nhét, bao gdm hudng din cb déng bo phidu tir xa, biéu quyét
théng qua hop DHPCD truc tuyén.

Pidu 8. Cich thire ding ky tham dy Dai hi ddng cb déng v Kiém tra tw cich dai biéu
vao ngay tb chirc Pai hji dong cb dong

1. Vao ngay td chirc PHDCP, Cong ty phai thyc hién tha tyc dang ky ¢ dong va phai thyc hién
viéc ding ky cho dén khi cac ¢b dong cé quyén du hop cd mit ding ky hét. C8 dong dén tham
du dai hoi phai mang theo Gidy to duoc qui dinh tai Thong bio hop DPHPCD dé xéc nhan tu
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cach Pai biéu. Viée ding ky duge thue hién tai dia diém dién ra DHDCP.

2. Khi tién hanh dang ky cb ddéng, Cong ty clp cho timg ¢b dong hodc dai dién duge uy quydn
¢6 quyén biéu quyét (goi tit 1a dai bidu) thé/phiéu bidu quydt, trén d6 ghi sb ding k¥, ho va tén
ctia ¢b dong hoiic ho va tén dai dién duge uy quyén va sé phiéu bidu quyét cia cb dong do.

3. Pai bidu dén dw DHPCP mubn c¢6 quyén ding ky ngay va sau d6 ¢6 quyén tham gia va bidu
quyét tai dai hdi. Chu toa khong ¢6 trach nhiém dimg dai hdi dé cho dai biéu dén mudn ding ky
va hiéu lye cia céc dot biu quyét dd tién hanh trude khi dai bidu d&n mudn tham dy khong bi
anh hudng.

Pidu 9. Cac diéu kign tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong

1. PHDCP s& duge tién hanh khi ty 18 dai bidu tham dy dép tmg didu kién tién hanh hop DHPCD
duoce qui dinh tai Pidu 20 Diéu 18 Cong ty, cu thé nhu sau:

a) PHPCD duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién cho it nhit 51% cd phin cé
quyén biéu quyét,

b) Trudng hop khéng cé du s lwgng dai biu cdn thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tip hop huy cude hop. PHPCD phai duoc tridu
tip lai trong vong ba muoi (30) ngdy ké tir ngay dy dinh t8 chitc PHBCD 13n thi nhét.
DHDBCD triéu tap lai chi dugc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du 13 cic c¢b dong va nhimng
dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhit 33% cd phin c6 quyén bidu quyét.

¢) Trudng hop dai hdi I3n thit hai khéng duge tién hanh do khong c6 di s6 dai bidu cn thidt
trong vong ba muoi (30) phiit k& tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, PHDCD Ian thir ba
c6 thé duge triéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi Bn
hai va trong trudng hop ndy dai hdi dugc tién hanh khéng phu thude vio s& hrong cd dong
hay dai dién uy quyén tham dy va dugc coi 12 hop 18 va ¢6 quyén quyét dinh tht ca cdc vin
dé du kién duoc phé chudn tai PHPCP [an thit nhét.

2. Néu ty 1& dai biéu tham dy dép tng diéu kién tién hanh hop tai khoan 1 Didu 9 Phy luc niy,

Chu toa PHDCD sg tuyén bd khai mac PHDCBD. Nguge lai, Cht toa cudc hop tuyén bd khong

tién hanh PHPCD do khéng dat ty 1 tham dy va Cong ty s& tién hanh cac thd tuc tridu tap lai

DHDCP theo qui dinh tai Diéu 20 Diéu 18 Cong ty.

Piéu 10. Chii toa, Thw k¥ va Ban kiém phiéu ciia cudc hop Pai hoi ddng b dong

1. Chi tich HDQT lam chu toa céc cude hop do HPQT trigu tdp. Trudng hop Chi tich Véng mit

hodic tam thoi mét kha ning 1am viée thi cdc thanh vién con lai bAu mét ngudi trong sé ho 1am

chti toa cude hop. Trudmg hop khéng ¢6 ngudi c¢é thé 1am chi toa, thanh vién HPQT ¢6 chirc vu
cao nhat didu khién dé PHDCP béu chil toa cude hop trong sb nhitng ngudi dy hop va ngudi ¢6
phiéu bau cao nhit 1am chil toa cudc hop.

Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén tridu tip hop DHPCD didu khién PHPCD bdu chi toa

cudc hop va ngudi cod phiéu bau cac nhit duoc ¢ lam chii toa cude hop.

2. Chu toa cor mdt (01) hofic mét sb ngudi lam thu ky 18p bién ban hop PHDPCBD,

3. PHDCD biu ban kiém phiéu khdng qua ba (03) ngudi theo d& nghi cita Chi toa cude hop:

Pidu 11. Céch thirc biéu quyét

PHDCD thao luin va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh Pai hdi. Viéc

biéu quyét duoc tién hanh bing cach gio thé bidu quyét hogic thu thé/phibu biéu quyét.
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Didu 12. Cich thire kiém phiéu

Viéc biu quyét duge tién hanh bing céch thu thé/phiéu biéu quyet tin thanh nghi quyet sau do
thu thé/phiéu bidu quyét khong tan thanh, cudi cling kiém phiéu tap hop s6 phiéu bidu quyét tan
thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién.

D6i v6i nhitng vAn d& nhay cam va néu ¢b ddng c6 yéu ciu, Cong ty phai chi dinh td chirc doc
14p thuc hién vide thu thap va kiém phiéu.

Pidu 13. Thong bso két qua kiém phicu

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cdo Chu toa két qua kiém phiéu cva timg vAn d&.
Két qué kiém phiéu s& dugc chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cude hop.

Pidu 14. Cach thire phan d6i quyét dinh ciia DHDCD

1. Trong dai hoi, cb déng cb thé cong khai phét biéu khong ddng y va sit dung phiéu dé bidu
quyet khong tan thanh, cé thé khong tham gia bidu quyét. Tuy nhién, sau khi PHPCD di biéu
quyét thi phai tudn tha két qua bidu quyet cua BPHDCD.

2. C6 déng b1eu quyét phan dabi nghl quyét vé& viée t chirc lai cong ty hoic thay 601 quyén,
nghia vu cta co dbng quy dinh tai Didu 1& cbng ty cb quyén yéu cdu cong ty mua lai c& phan cha
minh. Yéu ciu phai bing vin ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ciia cb dong, s& lirong ¢b phin
timg loai, gia dy dinh ban, ly do yéu ciu cong ty mua lai. Yéu cu phal dwoc giri dén cdng ty
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy PHPCD théng qua nghj quyét vé& cac van dé quy dinh tai
khoan nay.

3. Cong ty phai mua lai cb phin theo yéu céu cila c¢b ddng quy dinh tai khoan 2 Didu nay véi gia
thi tmong hodc gia duge tinh theo nguyén the quy dinh tai Pidu 18 cong ty trong thoi han 90
ngay, ké tu ngay nhin dugc yéu ciu. Trudng hop khong thoa thuén duge vé gia thi c4c bén ¢6
thé yéu ciu mot td chic thdm dinh gid chuyen nghiép dinh gia. Cong ty glorl thiéu it nhét 03 6
chirc thAm dinh gia chuyén nghiép dé ¢b dong lya chon v lua chon d6 12 quyét dinh cudi cling.

Piéu 15. Théng qua nghi quyet ciia Dai hoi ddng b dong
1. Nghi quyét ciia PHDCP dugc thong qua khi ¢6 dd céc diéu kién sau day:

a) Tru truorng hgp quy dinh tai Khoan 2 Piéu 14 Phu lyc ndy, cic Ngh1 quyét cia DHBCPD vé
cic van dé sau day s& dugc thong qua khi b tlr 65% trd 1én tdng s phiéu bidu quyét cua tht
ca ¢b déng ¢6 mit tai DHPCD tan thanh:

+ Loai c¢b phén va tdng s c¢b phan ciia timg loai;

+ Thay dbi ngﬁnh nghé va Iinh vuc kinh doanh;

+ Thay dbi co chu 6 chire quén ly cong ty;

+ Dy 4n déu tr hoiic ban tai san c6 gid trj bang hoic 16n hon 35% tdng gi4 trj tai san dugc ghi

trong bdo cdo tai chinh gin nhét cia cong ty;

+Tb chirc lai, gidi thé cong ty;

+ Céc van d khéc do Pidu 1& cong ty quy dinh.

b) Céc nghl quyet khac duoce thong qua khi duoe sb ¢b déng dai dién cho it nhét 51% tbng sb
phleu bidu quyét ciia tat ca cb déng du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai diém a va
diém c quy dinh nay.

¢) Viée bidu quyét biu thanh vién HBQT va BKS phai thye hién theo phuong thu'c biu don
phiéu, theo d6 mdi cb déng o6 tdng sb phiéu bidu quyét tuong tmg véi tdng sb ¢b phén s&
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hitu nhén véi s thanh vién duge biu ciia HBQT hogic BKS va ¢ dong ¢6 quyén don hét
hodic mdt phin tdng sé phiéu bau ciia minh cho mdt hodic mot s6 Gng cir vién.

2. Céc nghi quyét duoc théng qua tai cude hop PHPCD véi s6 ¢b dong truc tiép va uy quyén
tham du dai dién 100% tong s ¢b phin ¢ quyén bidu quyét 13 hop phép va cé higu luc ngay ca
khi trinh tu va tha tuc triéu tip, ndi dung chuong trinh hop va thé thirc tién hanh hop khéng
duoc thye hién ding nhu quy dinh.

3. Nghi quyét cia PHDCD phai duoc giri dén cb dong c6 quyén dy hop DPHDCD trong thdi han
mudi lim (15) ngdy, ké tir ngay nghj quyét dugc théng qua hogc vide giri nghi quyét c6 thé thay
thé bing viée ding tai 1én trang thong tin dién tir ctia c¢Ong ty.

Piéu 16. Thim quyén va trinh ty thi tuc liy y kién ¢ déng bing viin bin théng qua nghi
quyét Pai hdi dong cb dong

1. HPQT c6 quyén liy y kién cb dong bing vin ban dé théng qua nghi quyét ciia DHDCD bt
¢t [uc ndo néu xét thdy cén thiét vi lgi ich cia Céng ty.

2. Trinh ty tht tye 14y ¥ kién cb dong bing vin ban d& thong qua nghi quyét cia DHDCD:

a) Chuén bi tai ligu

HBQT phai chuén bi: Phiéu 14y v kién, dy thao quyét dinh ctia DHDCP va cac ti lidu giai trinh
du thao quyét dinh.

% Phibu ldy v kién phai cé céc ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich 1y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi thudng tri, qudc tich, s6 thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dén,
H3 chidu hodic chimg thyc c4 nhin hop phép khéc ciia ¢ dong 13 ca nhan; tén, ma s& doanh
nghiép hodic sé quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh ciia ¢ dong 13 t6 chic hodic ho,
tén, dia chi thudng trd, qudc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan,
Hb chiéu hoiic chitng thyc ¢4 nhin hop phép khac caa dai dién theo iy quyén cia ¢b dong 13
t6 chirc; s6 luong ¢b phin cua timg loai va sb phiéu biéu quyét cua cb dong;

+ 4+ +

+ VéAn dé cin l4y y kién dé thong qua nghi quyét;
+ Phuong 4n bidu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi timg
vin @& Hy v kién,

+ Thdi han phai giri v& Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 1i;

+ Ho, tén, chit ky clia Chu tich HPQT va ngudi dai dién theo phap luét cda Cong ty.

a) Gui tai lidu va phiéu l4y y kién cho cb dong

Phiéu Hy y kién kém theo du thao nghi quyét va tai liéu giai trinh phai duoc giri bing phuong
thirc bao dam dén duge dia chi ding ky cta timg cb dong.

HDQT phai dam bao giri, cdng bé tai lidu cho cic ¢b dong trong mdt thoi gian hop 1y & xem
xét bidu quyét va phai giri it nhit mudi (10) ngdy trude ngay hét han nhdn phiéu ldy y kién.
Trudng hop cong ty co trang thong tin dién tir thi viée giri nghi quyét c6 thé thay thé bing vige
ding tai 1én trang thong tin dién tir ciia cOng ty.

b) Nhén phidu ldy ¥ kién giri vé cua cb déng

Phiéu 14y ¥ kién dd dwoc tra 10 phai ¢6 cht ky ctia c6 dong 13 c4 nhén, cia ngudi dai dién
theo uy quyén hofic nguoi dai dién theo phap luft cia cb déng 1a t6 chic dén cong ty bing
hinh thirc sau:
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+ Gii thu: Phidu I8y ¥ kién giri vé& C6ng ty phai duge dyng trong phong bi dén kin va khéng ai
duge quyén mé trude khi kiém phiéu. Céc phiéu ldy ¥ kién Céng ty nhén duge sau thdi han da
xéc dinh tai ndi dung phiéu 14y y kién hosic da bi mé déu khong hop 18, Phiéu liy ¥ kién khong
duge gori v duoge coi 1a phiéu khong tham gia bidu quyét.

+ Gui fax hodc thu dién tir: Phiu 1iy v kidn gii v& Cong ty qua fax hojc thu dién tir phai
duoc il bi mat dén thoi didm kiém phiéu. Cac phiéu 14y ¥ kién giri vé cong ty sau thdi han da
Xac n01 dung phiéu lay ¥ kién hodc d4 b tiét 16 ddu khong hop 18. Phidu 14y ¥ kién khong duge
gii vé dugc coi 13 phiéu khong tham gia biéu quyét.

¢) Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phiéu

»  HDQT kiém phiéu va I&p bién ban kiém phiéu duéi sy chiing kién ciia BKS hofic ciia
cb dong khang ném gt chiic vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung
chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;

+ Muc dich va céc van dé cAn Hy ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

+  Sb cb dong véi tdng sb phiéu bidu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s phiéu
bidu quydt hop 18 va sb bidu quyét khdng hop 18, kém theo phu luc danh sich ¢ ddng tham
gia biu quyét;

+ Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi vdi timg van dé;

+ Céc nghi quyét di dugc thong qua;

+ Ho, tén, chir ky coa Chu tich HPQT, ngudi dai dién theo phip ludt cia Cong ty va cia
ngudi gidm sét kidm phiéu.

> Céc thanh vién HDQT va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién déi chiu trdch nhidm vé

tinh trung thue, chinh xdc ciia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trch nhiém vé céc thiét hai

phat sinh tir cic nghi quyét duge thong qua do kiém phiéu khéng trung thyc, khdng chinh xéc.

d) Thong qua nghi quyét cia DHDCD

Nghi quyét duge théng qua theo hinh thic liy ¥ kién cb dong bing viin ban phai dugc sb cb
dbng dai dién it nhit 51% tdng sb cb phin c6 quyén biéu quyét chip thudn va ¢6 gid tri nhur
nghj quyét duge thong qua tai cude hop PHPCD.

e) Luru tai liéu

Phiéu 1ay ¥ kién d3 duoc tra 1o, bién ban kidm phidu, toan viin nghi quyét di dugc théng qua
va thi lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu 1iy y kién déu phai dugc huu giit tai tru s& chinh
cua Cong ty.

Pidu 17. Lap Bién ban Dai hji déng c6 dong

1. Cude hop PHBCD duge ghi bién ban, ghi 4m hodc ghi va luu gitt dudi hinh thic dién tir

khic. Bién ban phai lap bing tiéng Vidt, c6 thé ca bing tiéng nu6c ngoai va phai ¢6 céc ndi

dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, m4 s& doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chu toa va thu ky;

¢) Tém tit dién bién cudc hop va cic ¥ kién phat biéu tai PHPCD vé timg vén d& trong ndi
dung chuong trinh hop;

f) Sb cb dong va tdng sb phiéu bidu quyét ciia céc ¢b déng du hop, phy luc danh sach ding ky
cb dong, dai dién cb déng du hop véi s6 cd phé‘m va sb phiéu béu twong ‘mg;
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g) Téng sé phiéu biéu quyét ddi véi ting vin dé bidu quyét, trong dé ghi rd tdng sb phidu tan
thanh, khong tan thanh va khong ¢ v kién; ty 18 tuong Gng trén tdng s phidu bidu quyét cua
cb dong du hop;

h) Céc quyét dinh da duoc thdng qua;

i) Hg, tén, chit ky cua chil toa va thu ky. 7

Bién ban dugc lap bing tiéng Viét va tidng nudc ngoai déu co hidu tue phép 1y nhu nhau.

2. Bién ban hop PHPCP phai lam xong v thong qua trude khi bé mac cude hop.

3. Bién ban DHBCP duroc coi 4 biang chitng xdc thyc vé nhitng cong vide di duoc tién hanh tai
PHDCD trir khi ¢é ¥ kién phan d6i v& ndi dung bién ban duge dua ra theo ding thu tyc quy
dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

4. Ngudi chg tri DPHPCD chiu trach nhiém td chirc luu trit cdc bién ban PHDCP. Céc ban ghi
chép, bién ban, sb chir ky ciia cac cd ddng du hop va vin ban uy quyén tham duy phai duge Juu
gilr tai tru so chinh cia Cong ty.

Didu 18. Céng b nghi quyét va Bién bin hop Pai hdi ddng ¢d déng hodc (Bién ban kiém
phiéu dbi voi trudng hop 1y y kién bing vin ban) ra cong chitng

L. Nghi quyét ciia BHBCPD phai duge céng bd thong tin trén trang thong tin dién tir (website)
ctia Céng ty trong thdi han hai muoi bén (24) gi hodic giri dén ¢b dong cé quyén du hop
PHDCP trong thdi han mudi 1im (15) ngay, k& tir ngay nghi quyét duge théng qua.

2. Bién ban BPHBCP hoic Bién ban kiém phidu (ddi véi truong hop ldy ¥ kién bing vin ban)
phai dugc cong b6 trén trang thdng tin dién tir (website) cia Cong ty trong thoi han hai muoi
bbn (24) giv hodc gii cho tAt ca cAc cb dong trong thoi han mudi 1am (15) ngay k& tir ngay
DHDCD két thic.

Didu 19. Yéu cAu hiiy bé nghi quyét cia Dai hdi dong cb déng

Trong thasi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhén dwoc bién ban hop PHPCD, ¢ déng,
thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam dbc diéu hanh co quyén yéu cau Tod 4n xem xét,
huy b6 nghi quyét ciia PHDCD trong cic trudng hop sau déy:

1. Trinh ty va thd tuc tri¢u tAp hop BPHDCD khong thuc hién ding theo quy dinh cia Luét
Doanh nghiép va Didu 1& Cong ty.

2. Trinh ty, thd tyc ra nghi quyét va néi dung nghi quyét vi pham phap luit hodc Piéu 18 Céng
ty.

Trudng hgp nghi quyét ctia DPHPCP bi huy bé theo nghi quyét ciia Tod 4n, ngudi tridu tip cufc
hop PHBCP bi huy bo ¢o thé xem xét t& chire lai DHDCD trong vong 60 ngay theo trinh tu, tha
tuc quy dinh tai Luat Doanh nghigp va Didu 18 Céng ty.

Noi nhin:
- HPQT, BKS;
- Laru TK HBQT, HTNS, TCKT.
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PHU LUC 11
(Ban hanh kém theo Quy ché ngay 28 thdang 3 niim 2018
ctia Cong ty C6 phédn Long Hiu quy dinh vé quan tri cong ty)
QUY PINH
VE PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI
- Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

. Can or Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QHII ngdy 29/06/2006 va Ludt s6
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 sira d6i, b6 sung mot 56 diéu ciha Ludt chimg khodn;

- Cén cir Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hudng dén vé qudn tri cong ty
dp dung doi v6i cong ty dai chimg;

- Cén cir Thong tu 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 huéng ddn mgt sé diéu ciia Nghi
dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cita Chinh phil;

- Cdn ctr Diéu I¢ 16 chitc vé hoat dong ciia Céng ty C6 phdn Long Hau.

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG
Didu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phy lyc niy quy dinh v& trinh ty, th tuc dé cir, fing cit, biu, mién nhigm va béi nhiém thanh

vién HPQT, bao gém ndi dung chinh sau:

a) Tiéu chuan thanh vién HDQT;

b) Cach thiic d& cir ngudi va ting ¢l vao vi tri thanh vién HDQT cua cb dong, nhém cb dong
theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 18 cong ty;

¢) Céch thirc bau thanh vien HDQT;

d) Céc trudng hop mién nhiém hay bii nhi¢m thanh vién HPQT;

¢) Thong bao v& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tuin thi diy du trinh ty, tha tuc d& cir, tng ct, biu,
mién nhiém va bii nhiém thanh vién HPQT theo quy dinh ctia phap ludt, Diéu 18 va cic quy
dinh ndi b ciia Cong ty.

Piéu 2. Poi twong dp dung
Phu luc nay ap dung d61 v6i céc phong ban, ¢4 nhan ¢ lién quan dén viée d& ctr, ting cir, bau,
mién nhiém va bii nhiém thanh vién HDQT.
Chwrong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Titu chuin va diéu kién 1am thanh vién HPQT

1. Thanh vién HDQT phai c6 cic tiéu chudn va diéu kién sau day:
a) C6 d0 nang lyc hanh vi din su, khong thude dbi tuong bi ¢Am quan Iy doanh nghiép theo
quy dinh cta Luft Doanh nghiép;
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b) Cb trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cla cong ty va khong nhét
thiét phai 12 ¢b déng ctia cong ty;

¢) Thanh vién HPQT cia cdng ty khong duroc ddng thoi 1a thanh vién HPQT tai qué 05 cong
ty khac 4p dung tir ngay 01/08/2019;

2. Trong trudng hgp cdng ty trd thanh céng ty con ma Nha nudc s& hitu s6 ¢b phin trén 50%
vén didu 18 thi thanh vién HDQT khéng duge 13 vo hoiic chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cia Giam
dbe, Tng giam dbc va ngudi quan 1Y khic clia cong ty; khong duge 1a ngudi c6 lién quan
ciia ngudi quan 1y, ngudi ¢6 thdm quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me.

3. S6 lugng va co clu thanh vién HPQT thyc hién theo quy dinh tai Didu 12 Quy ché ndi bd vé
quan tri Cong ty

A - 3 A 3 N e vy E 1 . r ~ =n A A > . Ee A
DPiéu 4. Cach thirc dé cir nguwdi va dmg e vao vj tri thanh vién Hji dong quan trj cia co
déng, nhém c6 dong.

Céc cb dong ndm giit ¢b phén ¢6 quyén bidu quyét trong thdi han lién tyc it nhét sau (06) thang
6 quyén gdp sb quyén bidu quyét cila timg ngudi lai véi nhau dé d8& cr cac tmg vién HDQT. Cy
thé:

a) Tir 5% dén du6i 10% duge dé cir mot (01) ing vién;

b) Tir 10% dén dudi 30% dwge d& cir ti da hai (02) Gng vién;

c) Tir 30% dén dudi 40% duge d& cir tdi da ba (03) img vién;

d) Tir 40% dén duéi 50% dugc d& cir tdi da bdn (04) ing vién;

e) Tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nam (05) tng vién;

f) Tir 60% dén dudi 70% duoc d& cir t6i da sau (06) iing vién;

g) Tir 70% dén 80% dugc dé ci thi da biy (07) ling vién;

h) Tir 80% dén dudi 90% duge d& cir téi da tam (08) tng vién.

Trudng hop sb lugng cac tmg vien HDQT thong qua d& cir va mg ¢t van khong di sé lugng
can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé d& cir thém (g cir vién hodc td chirc d cir theo co ché
duoc Cong ty quy dinh tai Pidu 10 Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty. Co ché @& cir hay cach
thirc HPQT duong nhiém dé cir Gng ot vién HPQT phai duge cong bd 1 rang va phai duoc
PHDCP théng qua truée khi tién hanh dé ct.

Didu 5. Cach thire biu thanh vién Hi dong quan tri
1.Viée biu thinh vién HDQT dugc thyc hidn theo hinh thire b phiéu tai PHDCD.

2. Viée bidu quyét bAu thanh vién HPQT phéi thyc hién theo phuong thiic bau ddn phiéu, theo
d6 mbi cb dong c6 thng sb phidu bidu quyét twong Gng véi tdng s6 cb phin so hitu nhén véi sb
thanh vién duoc biu cia HDQT va ¢ dong ¢6 quyén ddn hét hoic mot phan tong s6 phiéu bau
ctia minh cho mét hodic mot s6 tng cir vién.

3. Nguyén téc triing ¢t thanh vién HPQT

a) Nguoi triing cir thianh vién HDQT duge xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thip,
béit dAu tir g cir vién c6 sb phidu bdu cao nhit cho dén khi c6 du & thanh vién quy dinh.

b) Trong trudng hop co nhidu @ng ¢ vién ¢6 sé phiéu biu ngang nhau thi ngudi ndo s& hitu
nhidu ¢d phén hon s& dugc chen, Néu s& hitu s& ¢b phin bing nhau thi ngudi ndo c6 thim
nién cdng tic quan ly cao hon s& dAc cir. Néu thdm nien cOng tic quan 1y vn bing nhau thi
dua trén cac tiéu chi khac nhu trinh d6 chuyén mén, thanh tich. ..
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¢) Néu biu cit khéng dit sd thinh vién HPQT thi PHDCD s8 tién hanh biu cir tiép 1An 2 trong
s6 nhiing ting clr vién con lai. Néu sau khi bdu 13n 2 vAn chua dii thi viée con tiép tuc biu
nita hay khéng do PHPCP quyét dinh.

d) Moi khiéu nai v& két qua biu cir chi duge xem xét ngay tai DHPCD, ¢b déng khong dugc
phan hbi tinh hop 18 ndy bt ky lte nao khic. Trudng hop ¢6 bit ddng v& tha tuc biu ¢t hodc
két qua bau cit, ban kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién PHDCD quyét dinh.

Pidu 6. Céc trudmg hop midn nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién Hji ddéng quan tri

1. Thanh vién HPQT bi xem xét mién nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khéng cé du tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Pidu 151 cta Luat Doanh nghiép;

b) Khong tham gia c4c hoat déng clia HDQT trong sdu thing lién tuc, trir trudng hop bit kha
khéng;

¢) €6 don xin tir chure;

d) Céc trudng hop khac do Piéu 18 cong ty quy dinh.

2. Thanh vién HDQT c6 thé bj bai nhiém theo nghi quyét cta DPHDCB.

3. HPQT phai triéu tdp hop DHPCD d& biu bd sung thanh vién HPQT trong trudng hop sau
day:

a) S$6 thanh vién HPQT bi giam qua mét phén ba so véi s6 quy dinh tai Bidu 18 céng ty. Trudmg
hop nay, HDQT phai triéu tip hop DHDPCD trong thoi han 60 ngly, ké tir ngay sé thanh vién b
gidm qua mdt phan ba;

b) S8 lugng thanh vién doc 1ap HPQT giim xudng, khong bao dim ty 1 theo quy dinh tai khoan
1 Pidu 134 ctia Luat Doanh nghiép.

Pitu 7. Thanh vién Hji ddng quin tri khong con tw cach thinh vién Hoi dong quin tri
trong cac trwong hop sau:

a) Thanh vién d6 khong @i tu cich lam thanh vién HDQT theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép hodc bi luat phap cdm lam thanh vién HPQT,

b) Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chitc dén tru sé chinh ctia Cong ty;

¢) Thanh vién dé bi rbi loan tdm thin va thanh vién khic ciia HDQT c¢6 nhitng bing ching
chuyén mon chitng té ngudi dé khéng con néng luc hanh vi;

d) Thanh vién dé khdng tham du cdc cudc hop cia HDOQT lién tuc trong vong sdu (06) thang
ma khdng cé su chép thuan ctia HDQT va HPQT quyét dinh chirc vu ciia ngudi niy bi bd
tréng;

¢) Thanh vién d6 bi bai nhiém theo quyét dinh ciia PHDCB.

Piéu 8. Thong bao vé biu, mi&n nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HPQT.

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, Cong ty cé trach nhiém
cong bd thdng tin theo trinh ty va quy dinh cua phép Iuit hién hanh.

.Vfao=723‘“~‘:- . .
Noi nhgn: /o/'ﬁvrnﬁkﬂﬁ}mve QUAN TRI
- HBPQT, BKS; 5/ CONG TYCHEG\rr _

- Lwu TK HPQT, HTNS, TCKT.
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PHU LUC IIL
(Ban hanh kém theo Quy ché ngay 28 thing 3 ndm 2018
ciia Céng ty C6 phan Long Hau quy dinh Vvé quan tri cong ty)
QUY DINH
VE TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI
- Can ctr Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Céan cir Lugt Chimg khodn s6 70/2006/QHI1 ngdy 29/06/2006 va Lugt so
62/2010/Q1H12 ngdy 24/11/2010 siea d6i, bé sung mot 56 diéu ciia Ludt chitng khodn;

- Céin ctr Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP ngay 06/06/2017 hudng ddn vé qudn tri cong ty
ap dung doi voi cong ty dai ching;

- Cén cir Thong tuw 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 hudng dan mét 56 diéu cia Nghj
dinh 56 71/2017/NP-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh phii;

- Con cir Didu 18 t6 chirc vé hoat dong cia Cong ty C6 phan Long Hu.

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi di¢u chinh /
1. Phu luc ndy quy dinh v& trinh ty, tha tuc tb chirc hop HPQT, bao gdm ndi dung chinh sau: G,‘(
a) Thong bao hop HDQT (gdm chwong trinh hop, thdi gian, dia diém, cac tai liéu lién quan va *
che phiéu bau cho nhitng thinh vién HDQT khong thé du hop); \¢&

b) Bidu kién t6 chirc hop HDQT;
¢) Céch thirc biéu quyét;
d) Céch thire théng qua nghi quyét ciia HDQT;
e) Ghi bién ban hop HDQT;
f) Thong bio nghi quyét HDQT.
2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s¢ tudn thi ddy du trinh tu, thi tuc t6 chirc hop HDQT
theo quy dinh cua phap luét, Didu 18 Cong ty va cac quy dinh ndi b) ciia Cong ty.
Diéu 2. Pdi twong ap dung
Phu luc ndy 4p dung déi véi céc phong ban, c4 nhan ¢6 lién quan dén viée t& chirc hop HPQT.
Chuong II
CAC CUOC HQP HQI PONG QUAN TRI
Pidu 3. Quy dinh vé cude hop diu tién

Trudng hop cuoc hop dAu tién coa nhiém ky HPQT dé& bau Cha tich va ra cac quyet dinh khac
thudc thdm quyén, phai duge tién hanh trong thdi han bay (07) ngay lam vige, k& tir ngdy két
thac bdu ¢t HPQT ciia nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién ¢6 sb phiéu biu cao nhét trigu
tap. Truong hop co nhiéu hon mét thanh vién ¢6 sb phiéu béu cao nhit va ngang | nhau thi cac
thanh vién ndy bdu mét ngudi trong s6 ho triéu tip hop HPQT theo nguyén thc da sb.

Trang 32



Quy ché ndi by vé quan tri Cong ty ¢b phin Long Hiu

Pidu 4. Cude hop dinh ky va biit thudng

1.

Chu tich HDQT phai triéu tip cée cude hop HPQT thuong ky, lép chuong trinh nghi sy, thoi
gian va dia diém hop it nhit nam (05) ngay truée ngy hop d kién. Chi tich c6 thé triéu tép
hop bit ky khi nao thiy can thiét, nhung it nhét phai hop bdn (04) 14n trong 1 niim;

. Cha tich HPQT triéu tap cac cude hop bat thudng khi théy cin thiét vi 1gi ich ciia Cong ty.

Ngoai ra, Chit tich HPQT phai triéu tdp hop HDQT, khong dugc tri hodn néu khéng ¢6 1y do
chinh dang, khi mét trong s6 cac d6i tuong dudi day d& nghi bing vin bén trinh bay myc dich
cude hop va cic véan d& cn ban thio:

a) C6 d& nghi otia Téng Gidm dbc didu hanh hojc it nhit nim (05) ngudi quén 1y cp td

chirc phong ban cong ty;

b} C6 d& nghi ciia ft nhét hai (02) thanh vién didu hanh ciia HDQT;

¢) Co dé nghi clia Ban kiém soat hodic thanh vién ddc lap;

d) Céc trudng hop khéc theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty.

. Chii tich phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han bay (07) ngdy lam viée, k& tir ngdy nhan

dugc mot trong cac d& xudt hop dwoe néu tai Khoén 2 Diéu niy. Trudng hop Chii tich khong
triéu tdp hop HPQT theo d¢ nghi thi phai chiu trach nhiém vé& nhitng thiét hai xay ra dbi véi
Céng ty, trir trudmg hgp khéng trigu tap duge vi ¢d 1y do bét kha khéng; trong trudng hop nay
ngudi d& nghi t5 chire hop HPQT duge d& cép & Khoan 2 Didu nay c6 thé tw minh trigu tip
hop HPQT, c4c thanh vién HDPQT dy hop b phiéu biu chi toa cude hop.

. Trudng hop ¢6 yéu cdu ciia kiém todn vién dde 1ap, Chu tich HPQT phai tridu tip hop HDQT

d& ban v& bao céo kiém todn va tinh hinh Cong ty.

. Trudng hep Cha tich HDQT ving mat thi uy quyén biing van ban cho mét thanh vién khac daé

thyc hién cac quyén va nhiém vu ctia Cha tich HDQT theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18
cong ty. Trudng hgp khdng co ngudi duge uy quyén hodc Chu tich HPQT khong lam viéc
duoc thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong sO cac thanh vién tam thoi gitt chire Chi
tich HDQT theo nguyén tic da s& qué ban.

Pidu 5. Thong bio va chuin bi ndi dung cude hop

1.

Chu tich HDQT hodc ngudi tridu tp hop HPQT phai giri thong bao moi hop cho cac thanh
vién HDQT it nhét ba (03) ngay lam viéc trude khi t6 chirc hop. Théng bao hop HDQT phai
duge 1am bing vin ban tiéng Viét va phai thong bao diy di chuong trinh, thoi gian, dia diém
hop, kém theo nhiing tai lidu cAn thiét v& nhitng vén dé duoc ban bac va bidu quyét tai cude
hop HDQT va céc phiéu bAu cho nhitng thanh vién HDQT khéng thé du hop

. Théng bdo moi hop phai duwoc giri bing buu dién, fax, thu dién tir hojic phirong tién khéc,

nhung phai dam bao dén dwoc dia chi cta timg thanh vién HPQT theo théng tin ma thanh
vién do dé ding ky tai Cong ty;

. Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tap hop HPQT phai giri théng bdo mdi hop va céc tai ligu

kém theo dén cdc thanh vién BKS. Thanh vién BKS khéng phai 1a thanh vién HDQT nhung
¢6 quyén dy cac cude hop cia HPQT, ¢ quyén thao luin nhung khong c6 quyén bidu quyét.

. Cé4c hinh thirc hop khéc:

4.1. Hop nghi sy

Cudc hop ciia HDQT ¢6 thé t6 chire theo hinh thic nghi sy giira cdc thanh vién HDQT khi
14t ¢4 hodic mot sb thanh vién dang & nhitng dja diém khac nhau vé6i diéu kién 12 mdi thanh
vién tham gia hop déu c6 thé:
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Nghe ting thanh vién HDQT khéc cling tham gia phat biéu trong cudc hop;
Phat bidu véi tht ca cac thanh vién tham dy khdc mot cach ddng thoi.
Hop bing hinh thirc iy ¥ kién bing vin ban/hodc email
Cudc hop cuia HPQT c6 thé t6 chirc bing hinh thirc 1dy y kién van ban/hodic email theo
quyet dinh ciia Chu tich HDQT trén co s& gidi quyet ¢bng vide va ¥ kién tén thanh ciia da
s& thanh vién HDQT. Vin ban duoc thong qua thé hién bing Nghi quyét/Bién ban téng
hop phiéu 14y y kién céc Thanh vién HDPQT ¢6 x4c nhén ciia Cha tich HDQT, Trudng
BKS va Thu ky. '
Viéc trao ddi giira cac thanh vién c6 thé thuc hién mdt cdch truc tiép qua dién thoai hodc
bing phuong tién lién lac thong tin khac (k& ca viée sir dung phuong tién ndy dién ra vao
thdvi diém théng qua quy ché quan tri Cong ty hay sau ndy) hogc 1a két hop tit ca nhiing
phuong thirc ndy. Thanh vién HPQT tham gia cude hop nhu vy dugce coi la “co mat” tai
cude hop d6. Dia diém cudc hop duge t6 chic theo quy dinh nay 13 dia diém ma nhém thanh
vién HDQT déng nhét tap hop lai, hoic néu khong cé6 mot nhém nhu véy, la dia diém ma
Chil toa cudc hop hién dién.
Céc quyét dinh dugc thdng qua trong mét cude hop qua dién thoai duge 16 chirc va tién hanh
mdt cach hop thire thi ¢6 hiéu luc ngay khi két thiic cude hop nhung phai dugc khéng dinh
bing cac chit ky trong bién ban cia tt ca thanh vién HPQT tham dy cudc hop

Dia diém hop

Céc cube hop HDQT duge tién hanh ¢ nhiing dia chi di dang ky cia Cong ty hodc nhitng
dia chi khac & Viét Nam ho#ic & nude ngoai theo quyét diph ciia Chu tich HDQT va dugc sy
nhét tri theo da sb (trén 50%) cva c4c thanh vién HBQT.

Diéu 6. Piéu ki¢n th chire hop Héi ddng quin tri

i.

Cac cude hop cia HPQT 13n thit nhit chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét ba phin tu (3/4) 56
thanh vién HDPQT c6 mit tryc tiép holic thong qua ngudi dai dign (ngudi duge uy quyén) du
hop.

Trudng hep khong dn s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai duge tri¢u tip lai
trong thdi han bay (07) ngay ké tr ngdy dy dinh hop 13n thi nhét. Cude hop triéu tap lai
duoc tién hanh néu c6 hon mdt phén hai (1/2) s6 thanh vién HPQT tri c6 mit truc tiép hoiic
thong qua ngudi dai dién (hguoi duge uy quyén) du hop.

Thanh vién HDQT duge coi 1a tham dur va bidu quyét tai cude hop trong trudng hop sau day:
a) Tham du' va bidu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén du hop theo quy dinh tai khoan 4 biédu nay.

¢} Tham du va bidu quyet thong qua hdi nghi tryc tuyén hoic hinh thirc twong tu khéc;

d) Giri phidu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Thanh vién HDQT chi duoc uy quyén cho ngudi khac dy hop néu dugc da sb thanh vién
HPQT chép thuan.

Pidu 7. Cach thire bifu quyét

1.

2.

Trir quy dinh tai Khoan 2 Piéu ndy, mdi thanh vién HDQT dy hop ¢ mét (01) phiéu bidu
quyet

Thanh vién HPQT dy hop khong duge biéu quyét vé& cac hgp ddng, céc giao dich hoic dé
xuAt ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t&i thanh vién d6 ¢6 loi ich va lgi ich d6 méu
thudn hodc c6 thé mau thuan véi loi ich cia Cong ty. Cée thanh vién nay khéng duge tinh
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vao sb luong dai biéu tbi thidu can thiét c6 mit dé c6 thé td chic cudc hop HDQT vé& nhiing
quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay, khi co vén d& phat sinh trong mét cude hop ciia HDQT
lién quan dén loi ich cta thanh vién HPQT hodc lién quan dén quyén bidu quyét mot thanh
vién ma nhing vén dé d6 khong duoc giai quyét béng viéc tw nguyén tir bd quyén bidu quyét
cta thanh vién HPQT ¢6 lign quan, nhiing vén d& phat sinh d6 duge chuyén t6i cho chu toa
cude hop quyét dinh. Phin quyét ciia chi toa lién quan dén vén d& nay c6 gi tri 1a quyét
dinh cudi cimg trir trudng hop tinh chét hojc pham vi loi ich cia thanh vién HDQT lién quan
chua dugc cong bd diy du;

4. Thanh vién HDQT huéng loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai Didm a va b Khoan 4 Diéu
40 Pidu & duoc coi 12 ¢6 loi ich dang ké trong hgp dong d6.

5. Thanh vién khéng truc tiép du hop cé quyén biéu quyét théng qua bd phiéu bing vin ban.
Phiéu bidu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chii tich HDQT
cham nhét mét gid trude gio khai mac. Phidu biéu quydt chi dugc md trude sy chimg kién
cla tit ca nhitng ngudi dy hop. Phiéu bidu quyét bing vin ban theo cich trén c6 gié tri
ngang bang vdi phiéu cla nhitng ngudi tryc tiép dy hop.

6. Nghi quyét theo hinh thic 1iy ¥ kién bing vin ban dugc théng qua trén co s& y kién tin
thanh cta da s thanh vién HPQT ¢6 quyén bidu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gid tri
nhu nghj quyét duoc cac thanh vién HDQT thong qua tai cude hop duoc tridu thp va td chic
theo thong 1¢.

Piéu 8. Cach thirc thong qua nghj quyét ciia Hji ddng quan tri

HBQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& ¥ kién tin thanh cua da s6 thanh
vién HDQT ¢6 quyén bidu quyét du hop (trén 50%), bao gdm ca phibu biéu quyét bing viin ban
va bidu quyét theo ty quyén; trudng hgp s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau, phiéu
bidu quyét ciia Chi tich HPQT hodic Chu toa cude hop 12 phiéu quyét dinh;

Diéu 9. Ghi bién bin hop Hdi ddng quin tri

1. Céc cudc hop cua HPQT phai duoc ghi bién ban va ¢o thé ghi 4m, ghi va luu gitt dwéi hinh
thitc dién tir khéc. Bién ban phai 1p bing tiéng Viét va c6 thé ca bing tiéng nudc ngoai, bién
ban cudc hop phai ¢6 cée ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh Cong ty, ma s& doanh nghiép;

b} Muc dich, churrong trinh va ndi dung hop;

¢) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duge ty quyén dy hop va cach thirc dy hop;
ho tén cdc thanh vién khong dur hop va ly do ving mit;

¢) Céc vén d& duoc thao luan va biéu quyét tai cubce hop;

f) Tém tit ¥ kién phat biéu cia timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién ctia cuge
hop;

g) Két qua bidu quyét, trong d6 ghi 3 nhiing thanh vién tAn thanh, khong tin thanh va
khong c6 ¥ kién;

h) Céac vin dé duoc thong qua;

i) Ho tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban cta t4t ¢4 c4e thanh vién hotic dai dién theo
1ty quyén tham gia dy hop.

Chii toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trich nhiém vé tinh trung thuc va chinh xic cla ndi
dung bién ban hop HPQT.
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2. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cude hop phai duge luu gitt tai try s& chinh
cia Céng ty;

3. Trudng hep thanh vién truc tiép du hop khong ky vao bién ban thi phai ghi & Iy do, néu
khong ghi r6 1y do thi biéu quyét ciia thinh vién d6 ddi véi cc van d& thao luan tai cude hop
coi nhu khong c6 gia tri;

4. Bién ban hop Hoi ddng quan tri duge 1ap bing tiéng Viét va phai ¢6 chit ky cia tit ca cac
thanh vién Hoi ddng quan trj tham du cude hop hodc Bién ban duge 1ap thanh nhidu ban va
mdi bién ban ¢6 chir k¥ coa it nhit mot (01) thanh vién Hoi déng quan tri tham gia cuc hop.
Thu ky Cong ty ¢6 thé st dung phuong tién ghi 4m tai cuge hop dé hoan chinh bién ban hop
theo trinh tu din bién cta cude hop. Bién ban va thiét bi ghi m duge Thu ky Cong ty bao
quén theo ché d6 quy dinh v& luru giir hd so (i lidu ciia Cong ty.

Bién ban 14p bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai cé gia tri phap Iy ngang nhau. Trudng hgp 6

su khéc nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngodi thi ndi dung trong bién ban

tiéng Viét c6 hi¢u lyc 4p dung.

5. Chii tich HDQT ¢6 trdch nhiém chuyén bign ban hop HPQT cho céc thanh vién bing cach
truc tiép hodic bing email va bién ban d6 1a bing chimg x4c thye vé cong viee di duge tién
hanh trong cac cude hop dé trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi vé ngi dung bién ban trong thdi han
mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

Diéu 10. Thong bao nghi quyét Hji ddng quan tri.

Sau khi ¢6 Nghi quyét HPQT, Céng ty c6 trach nhiém cong bb thong tin theo trinh ty va quy

dinh cta phap luat hién hanh.

Noi nhin:
- HPQT, BKS;
- Luu TK HPQT, HTNS, TCKT.
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PHU LUC IV
(Ban hinh kém theo Quy ché ngay 28 thing 3 ndm 2018
cia Cong ty Co phan Long Hgu quy dinh vé quin tri cong ty)
QUY PINH
VI PE CU, UNG CU, BAU MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN
- Cdn cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Cdn cit Ludt Chitg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006; Lugt sira d6i, bo sung
mot 56 diéu ciia lugt chisg khodn ngay 24/11/2010
- Cén cik Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngdy 06/06/2017 hucéng ddn vé quan tri cong ty
dp dung 30i véi cong ty dai ching;
- Cén cik Thong e 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 huong dén mit sé diéu ctia Nghi
dinh s6 71/2017/NP-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phii;
- Can cik Diéu 1é 16 chire va hogt dpng ctia Cong ty Cé phan Long Héu.
Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phy lyc nay quy dinh vé& trinh ty, thi tuc d& c, Gng ctr, bAu mién nhidm va bii nhiém
kidm sodt vién bao gbém ndi dung chinh sau:
a) Cac tiéu chudn dé lya chon Kiém soét vién;
b) Céch thitc ¢ dong, nhém cd dong (g cir, d& cir ngudi vao vi tri Kidm soét vién;
¢) Céch thirc biu Kiém soat vién;
d) Céc truomg hop midn nhiém, bai nhigm Kiém soat vién;
e) Thong bao v& bAu, midn nhiém, bii nhiém Kiém soat vién;
2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn thg day da trinh ty, th tuc d& cir, Gng cir,
biu mién nhiém va bai nhiém kiém sodt vién theo quy dinh cua phép lujt, Diéu 1& Cong ty va
cac quy dinh ndi bo cua Cong ty.

Pidu 2. Pbi twong dp dung
Quy dinh nay ap dung ddi véi cac phong ban, ¢ nhan c6 lién quan dén dé ctr, ting oy,
bAu mién nhiém va bdi nhidm kiém soat vién
Chirong Il
TRINH TU, THU TUC BE CU, UNG CU, BAU MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
KIEM SOAT VIEN
Pidu 3. Céc tiéu chudn [am Kiém sodt vién

1. Kiém sodt vién pha1 dap ing cac tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Didu 164
Luét doanh nghiép, Diéu I8 cong ty va khong thude cac Truong hop sau:

a) Lam viéc trong b phén ké todn, tai chinh ciia céng ty;

b) La thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém todn doc 1ap thyc hién kiém toén cac bdo cdo
tai chinh ctia céng ty trong ba (03) nim lién trudce do.
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2 . Céc Kiém soat vién bau mot (01) ngudi trong s& ho 1am Truéng BKS theo nguyen tic da sb.
Trudng BKS phai 13 kiém todn vién hodc ké todn vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén
trach tai Cong ty.

Pidu 4. Céch thire ¢b déng, nhém cb déng vng cir, dé cir ngudi vio vi tri Kiém soat vién.
Céc b dong ndm giir ¢d phin ¢6 quyén bidu quyét trong thdi han lién tuc it nhit su (06) thang
c6 quyén gdp sd quyén bidu quyét clia timg ngudi lai véi nhau dé d& cr cac g vién Kidm soat
vién, Cu thé:

a) Tir 5% dén dudi 10% duge dé cir mot (01) tmg vién;

b) Tir 10% dén dudi 30% duge @& cir tdi da hai (02) tmg vién;

¢) Tir 30% dén duéi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) ting vién;

d) Tir 40% dén dudi 50% duoc @& cir tdi da bon (04) ng vién;

&) Tir 50% dén dudi 60% dugc @ cir tdi da niim (05) ng vién;

Trudmg hop sb lweng cac tng vién Kiém soat vién théng qua d& cir va tmg cir van khong du s6
luong cén thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cir vién holic t chirc dé cir theo co
ché duge Cong ty quy dinh tai didu 20 Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty. Co ché dé cv hay
cach thiic BKS duong nhiém dé otr img cir vién Kiém soét vién phai dugc cong bd 15 rang va
phii dugc PHDCD thong qua trude khi tién hanh dé ctr.

Pidu 5. C4ch thire biu Kiém soét vién.

Vide biéu quyét bdu thanh vién HDQT phai thye hién theo phuong thirc bdu ddn phiéu, theo d6
mdi ¢ dong co tdng s6 phidu biéun quyét tvong img véi tong sd ¢b phin s& hitu nhan véi sb
thanh vién duoc biu cia HDQT va ¢ dong ¢ quyén ddn hét hoic mot phan tong sb phiéu bau
ctia minh cho mot hodic mot sb ing ctr vién.

Piéu 6. Céc trudng hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.

1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong céc trudng hop sau ddy:

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai Diéu 164 cua
Luét Doanh Nghiép;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir truong hop bét kha
khéang;

¢) C6 don tir chire va dugce chip thudn;

d) Céc truomg hgp khic theo quy dinh ciia Phap luit, Didu 18 cong ty.

2. Kiém soét vién bi bai nhiém trong cdc trudng hop sau déy:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cbéng viéc duge phén cng;

b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu Idn nghia vu ctia Kiém sodt vién quy dinh cia
Ludt Doanh Nghiép va Piéu 1§ cong ty;

¢) Theo quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong.

d) Céc trudmg hop khdc theo quy dinh cda Phap ludt, Pidu 18 cong ty

Piéu 7. Thong bao vé biu, mién nhi¢m, bii nhi¢gm Kiém soit vién.

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, midn nhiém hodc cach chirc Kiém so4t vién, Céng
ty ¢ trach nhi¢m cdng bd thdng tin trong ndi b Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén
cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ciia Cong ty theo trinh ty va quy dinh
ctia phap luat hién hanh.
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Noi nhin:
- HbQT, BKS

- Luu TK HDQT, ITTNS, TCKT.
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PHU LUCV
(Ban hémh kém theo Quy ché ngay 28 thang 3 nim 2018
ciia Cong ty Cé phéin Long Héu quy dinh vé quén tri cong ty)
QUY PINH
VE QUY TRINH, THU TUC VE VIEC THANHa LAP VAW HOAT DONG CUA CAC TIEU
BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI
- Can cib Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 ngay 26/11/2014;

- Cdn cir v& Lugdt 56 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 siva doi, b6 sung mét s6 diéu ciia
Ludt chitng khodn;

- Cin cir Nghi dinh s6 71/2017/NP-CP ngay 06/06/2017 huéng dén vé quan tri cong ty
dap dung doi véi cong ty dai ching
- Cén cir Thong tie 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 hudng dan mot s6 diéu cia Nghi
dinh 56 71/2017/NP-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh phil;
- Can cir Didu 18 16 chire v hoat dong cia Cong ty C6 phan Long Heu,
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi didu chinh
1. Phu lyc ndy quy dinh v& quy trinh, thi tuc v& viée thanh 18p va hoat dong cia cic tiéu ban
thudc HPQT, bao gdm ndi dung chinh sau:

a) Céc tiéu ban cia HDQT;

b) Tiéu ban ké hoach va chién luge phat trién Cong ty;

c) Tiéu ban nhén su;

d) Tiéu ban luong thuéng;

e) Tiéu ban quan 1y 1ai chinh va kiém todn;

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn tha day du vé& quy trinh, thi tyc vé viée thanh 1ap
va hoat ddng cita cac tidu ban thudc HPQT theo quy dinh ctia phép lvat, Piéu 1& Cong ty va
cac quy dinh ndi bg cia Cong ty.

Piéu 2. Bdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi v6i cac phong ban, c4 nhan ¢6 lién quan dén hoat ddng ciia cac tiéu
ban thugc HPQT.

Chwong 11
HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN THUQC HQI DONG QUAN TRI
Pidu 3. Cc tiéu ban cia HOi ddng quan tri

1. D& h3 tro hoat dong ciia HDQT, HPQT c6 thé thanh 1ap va uy quyén cho céc tidu ban h trg
hoat dong ctia HPQT. HPQT bd nhidm 01 thanh vién doc 1p HDQT lam trudng ban céc tidu
ban. Viéc thanh lap céc tiéu ban phai dugc su chép thusn cia PHDCD.

2. HDQT s& quy dinh céach thic thanh lap, quyén han, nghia vu va trich nhiém cuia ting Tiéu
ban, tirng thanh vién trong Tiéu ban théng qua quy ché ndi bd ciia Tidu ban hoic cdc quyét dinh
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thanh 18p tai ting thoi didm.
3. Céc tiéu ban cta HDQT bao gdm: Tiéu ban ké hoach va chién lwgc phét trién Céng ty, Tiéu
ban nhén s, Tidu ban luong thuéng, Tiéu ban quan 1y tai chinh va kidm toan, v.v...

4. Cée nhiém vy, quyén han clia mot Tiéu ban bét k¥, néu chua dugc thanh lap, s& 13 nhiém vy,
quyén han cia HDQT.

5. Thanh vién cia tiéu ban ¢6 thé gdm mdt hogic nhiéu thanh vién cia HPQT va mdt hodc nhiéu
thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia HPQT. Trong qué trinh thuc hién quyén han duoc uy
théc, cac tiéu ban phai tudn thii cic quy dinh ma HPQT d ra. Cic quy dinh nay ¢ thé didu
chinh hoiic cho phép két nap thém nhitng ngudi khong phai 13 thanh vién HDQT vao céc tiéu
ban néu trén va cho phép ngudi dé duge quyén bidu quyét véi tu cach thanh vién ciia tiéu ban
nhung (a) phai dam béo sé lrong thanh vién bén ngoai it hon mdt nira tong s6 thanh vién cia
tidu ban va (b) nghi quyét ciia cdc tiéu ban chi ¢6 hidu luc khi c6 da s& thanh vién tham dy va
biéu quyét tai phién hop cuia tiéu ban 13 thanh vién HDQT.

Piéu 4. Tiéu ban ké hoach va chién lwge phit trién

1. Tiéu ban k& hoach va chién luge phat trién Cong ty gdm i thiéu (03) thanh vién, do mot
thanh vién HDQT Ia Trudng Ban. Tiéu ban ké hoach va chién Iugc phat trién ¢6 cac thanh vién
[4 thanh vién HDQT va mét s6 thanh vién khac (khong phai 12 thanh vién HPQT), do HPQT b
nhiém theo dé nghi ctia Cht tich HDQT.

2. Tiéu ban ké hoach va chién lugc phat trién cd cic chirc ning sau:

a) Tham muu cho HPQT trong viéc ban hanh céc quy trinh, chinh sich thuge thim quyén ciia
minh lién quan dén viéc 1ap ké hoach, chién luoc phét trién trong hoat déng clia Cong ty theo
quy dinh ctia phap ludt va bidu 1& Cong ty;

b) Phén tich, xem xét, nghién ctru, danh gia cdc yéu t& trong qua khé, hién tai vd xu hudng
trong tuong lai &nh hudng dén hoat déng kinh doanh cta Cong ty;

¢) Tham muu cho HPQT trong viéc xic dinh muyc tidu, dinh hudng, chién luogc kinh doanh
trong ngén han ciling nhu dai han;

d) Tham muu cho HBQT trong viéc dé ra cac giai phap nhim thyc hién thanh céng cdc myc
ti€u, dinh hudng, chién lwoc kinh doanh dé dé ra;

e) Cac chic ning, nhi€ém vy khéac, quy dinh trong quy ché td chirc va hoat dong cua Tiéu ban
k& hoach va chién lugc phat trién do HPQT phé chuén.

Pidu 5. Tiéu ban nhin sy

1. Tiéu ban nhan sy Cong ty gdm t6i thidu (03) thanh vién, do mdt thanh vién HDPQT doc lap 1a
Truéng Ban. Tiéu ban nhin sy ¢ cic thanh vién 14 thanh vien HDQT va mét sé thanh vién khdc
(khong phai 12 thanh vién HDQT), do HPQT b nhiém theo d& nghi ciia Chu tich HDQT.

2. Tiéu ban nhan sy ¢6 cdc chirc ning sau:

a) Tham muu cho HBPQT trong viéc thuc hién nhiém wvu, quyén han cia HPQT vé cac vin dé
lién quan dén 6 chirc b3 mdy, nhan sy trong qua trinh quan trj Cong ty.

b) Tham muu cho HPQT vé& quy md, co chu HDQT, céc can bd quan ly nhim phi hop véi quy
md hoat ddng va chién Irge phét trién cia Cong ty.

¢) Tham muu cho HPQT xu ly cac vAn dé nhan sy phat sinh trong qué trinh tién hanh céc tha
tuc bau, bd nhidm, bii nhiém, mién nhiém cac chirc danh thanh vién HPQT, thanh vién BKS va
céc can bd quan 1y theo dang quy dinh ciia phap lugt va Piéu I¢ Cong ty.
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d) Tham muu cho HDQT trong viéc ban hanh cdc quy trinh, quy dinh ndi bd cia Cong ty thude
thdm quyén ciia minh vé quy ché tuyén chon nhén sy, ddo tao, chinh sach dai ngd khac dbi veéi
¢an bd quan 1y, nhan vién ciia Cong ty theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 18 Cong ty;

e) Cic chic ning, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché & chire va hoat déng cia Tiéu ban
nhan sy do HDQT phé chuén.

Diéu 6. Tiéu ban lwong thuéng

1. Tiéu ban luong thudng Cong ty gbm tdi thiéu (03) thanh vién, do mot thanh vién HBQT ddc
lap 1a Truong Ban. Tiéu ban Iuong thudng cé cac thanh vién la thanh vién HPQT va mot sb
thanh vién khic (khong phai ia thanh vién HPQT), do HPQT bd nhiém theo dé nghi cia Chu
tich HPQT.

2. Tiéu ban Ivong thudng ¢ cée chirc ndng sau:

a) Tham muwu cho HPQT ban hanh cic quy ché, chinh sach vé luong thudng va gidm sét viée
thyc hién cac chinh sach nay;

b) Xdy dung, d& xudt vé dinh mirc luong, thudng va céc 1gi ich khac dbi voi thanh vien HPQT,
thanh vién BKS, cac can bd quan ly ciing nhu cée tigu chi danh gia lién quan dén vige luong
thudng cua cac thanh vién nay;

¢) Tham mum cho HPQT céc chuong trinh khen thudng cho can bd, nhén vién co thanh tich
xuht sic mot cach cong kbai, cdng bing, phi hop va kip thoi;

d) Céc chirc nang, nhiém vu khic, quy dinh trong quy ché td chirc va hoat dong cia Tiéu ban
luong thuéng do HDQT phé chuan.

Didu 7. Tidu ban quan Iy tai chinh va kiém todn

Tiéu ban quan 1y tai chinh va kiém toan Céng ty gdm tdi thidu (03) thanh vién, do mot thanh
vién HPQT ia Tmong Ban. Tiéu ban quan 1y tai chinh va kidm todn ¢6 cac thanh vién la thanh
vién HDQT va mot s6 thanh vién khac (khong phai 14 thanh vién HPQT), do HDQT bd nhiém
theo dé nghi cta Chit tich HDQT.

2. Tiéu ban quan ly tai chinh va kiém todn ¢6 céc chirc ning sau:

a) Tham muu cho HPQT cac bién phap tai chinh phi hep va hiéu qua dua trén viéc phén tich,
xem x¢ét, danh gid tinh hinh tai chinh ciia Céng ty trong cac thoi ky;

b) Tham muu cho HDQT ban hanh céc quy dinh vé quén 1y tai chinh va chi tiéu ndi by;

¢) Tham muu cho HDQT v& viée giam sit tinh trung thyc cia cic bdo cdo tai chinh Cong ty,
niing luc va tinh ddc ldp cla kiém toan déc l4p, niang luc va tinh higu qua cha kiém todn ndi bd
theo cdc quy dinh ctia phap ludt v Diéu 1¢ Cong ty;

d) Céac chirc ndng, nhiém vy khac, quy dinh trong quy ché t& chirc va hoat ddng cta Tiéu ban
quan ly tai chinh va kiém toan do HPQT phé chuén.

Noi nhiin: 01 D()NG QUAN TRI
- HDBQT, BKS, cac Tiéu ban;

- Luu TK HBQT, HTNS, TCKT.
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PHU LUC VI
(Ban hémh kém theo Quy ché ngdy 28 thang 3 ném 2018
ctia Cong ty C8 phin Long Hdu quy dinh vé quan tri céng ty)
QUY DPINH
VE LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGU'OT PIEU HANH CONG TY
- Ceén cir Lugt Doanh nghiép so 68/2014/QHI3 ngay 26/11/2014;

- Cdn cir Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QHI11 ngay 29/06/2006; Lugt stra déi, bo sung
mot 56 didu cia ludt chivng khodn ngay 24/11/2010

- Cdan cit Nghi dinh 58 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hudéng ddn vé quan tri cong ty
ap dung doi véi cong ty dai ching;

- Cdn cir Thong tw 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 hwéng ddn mét sé diéu ciia Nghi
dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phil;

- Cén cir Pidu 1¢ 16 chire v hoat dpng ciia Céng ty Co phdn Long Hgu.,

Chwong I '
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phy luc nay quy dinh v& trinh tw, thi tuc lya chon, bd nhiém, mi&n nhiém Ngudi didu
hanh Céng ty, bao gdm ndi dung chinh sau:
a) Céc tiéu chuin dé lya chon Ngudi didu hanh Cong ty;
b) Viée bd nhiém Ngudi diéu hanh Céng ty;
¢) Ky hop dong lao dong v&i Ngudi diéu hanh Céng ty;
d) Céc trudng hop mién nhiém Ngudi didu hanh Céng ty;
¢) Thong bao bd nhiém, mién nhidm Ngudi diéu hanh Céng ty;

2. Céng ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn thu déy da trinh ty, thd tuc lya chon, bd
nhiém, mi&n nhiém, Ngudi didu hanh Cong ty theo quy dinh ciia phap luat, Didu 1& Cong ty va
céc quy dinh ndi bd ciia Cong ty.

Pidu 2. D6i twong dp dung

Quy dinh nay 4p dung ddi v&i cac phdng ban, ¢4 nhan ¢6 lién quan dén viéc lua chon, bd
nhiém, mién nhiém, Ngudi diéu hanh Cong ty.

Chuong II
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI BIEU HANH CONG TY
Pidu 3. Céc tiéu chudn dé Iya chon Ngudi didu hanh Cong ty.
1. Tiéu chuin cia Nguwdi didu hanh Cong ty

- C6 du nang lyc hanh vi dén sy, khéng thude dbi tugng bi cAm quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cia Luit Doanh nghiép;

- 6 dao dic nghé nghiép, trung thue, nhiét tinh va c6 uy tin;

- Niam viing nghiép vu, chuyén mén linh vuc phu trach;
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Cé ning luc quan tri;
Céc tidu chuén riéng cu thé cho timg vi tri (ngoai trlr Téng Gidm dbc) s& do Thng Giam
dbc @ xubt va HPQT phé chudn theo ding quy dinh Piéu 1& Céng ty.

2. Tiéu chuin va diéu kién ctia Tong Giam doc

Ngoai nhitng quy dinh tai Didu 57 Luat Doanh nghiép va khoén 1 Piéu 3 Phy luc nay,
Téng Giam dbc con phai dap tng céc tiéu chudn va didu kién dusi day:

C6 trinh @ chuyén mdn, kinh nghiém thyc t& vé quan tri kinh doanh trong nganh
nghé kinh doanh chii yéu clia Céng ty;

Cé trinh d6 dai hoc trd 1én;

Khéng phai 13 thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty;

Khéng duge ddng thoi lam Gidm dde hojc Téng Gidm de clia doanh nghiép khac.
Tuy theo tiing giai doan phat trién cia Céng ty, tidu chufn va diéu kién Téng Giam

dbe do HDQT quyét dinh.

3. Tiéu chuin va diéu kién ciia Phé Tong Giam doc

Céc tidu chuén va diéu kién cho vi tri Pho Tong gidm doc nhur sau:

Cé da ning lyc hanh vi dén su va khong thude dbi twong bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cla Luit Doanh nghigp;

Cé trinh dd chuyén mén, kinh nghiém thye t& v& quan tri kinh doanh trong nganh
nghé kinh doanh chit yéu cta Céng ty;

Cé trinh d6 dai hoc tr& 1€n;

Khéng phai 13 thanh vién Ban kiém soat otia Cong ty;

Thy theo ting giai doan phat trién cia Cong ty, tidu chudn va didu kién Téng Gidm

dbc do HDQT quyét dinh.

4,

Tiéu chuin lya chon K¢ toan trudng
Céc tiéu chudn va diéu kién cho vi tri Ké todn truéng nhu sau:

Khong thude déi tuong nhiing ngudi bj cdm dam nhiém cong tac ké toan quy dinh
tai didu 51 Ludt Ké toan;

Co ph:flm chét dao dire, phém chét dao duc nghé“: nghiép, trung thye, c6 y thirc chép
hanh va du tranh bao v& quyén lgi, chinh sach, ché d6 quan Ly tai chinh va kinh té
theo quy dinh ctia phéap luét va ctia Cong ty,

C6 trinh dd chuyén mdn, nghiép vu k& to4n tir trinh d6 dai hoc trer [én, ¢d thdi gian
cong tac thuc té trong nghé ké toan it nhat 13 ndm (05) nim va ¢6 ching chi bdi
duding va cép ching chi ké toan trudmg dung theo quy dinh cha phap luat vé ké toan.

Pitu 4. Viéc bd nhiém Nguéi diéu hanh Cong ty.

Hbi ddng quan tri bd nhiém mdt thanh vién trong HDQT hojc mét ngudi khac lam Téng
giém déc didu hanh. Nhidm ky ctia Téng Gidm déc diu hanh khong qua ba (03) nim va
¢6 thé duoc tai bd nhidm. Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu lyc cin cit vao céc quy dinh tai
hop ddng lao dong.

Viéc bb nhiém cdc Nguoi didu hanh Cong ty (trir Téng gidm déc diéu hanh) gdm Pho
Téng gidm dbc didu hanh, K& toan tredng, va cac vi tri quan Iy khac do Hoi dong quan
tri phé chuén theo dé nghi ctia Téng gidm déc didu hanh.
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Pidu 5. Ky hop ddng lao d9ng v6i Ngudi dicu hanh Céng ty.

Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan ctia hop déng lao dong duoge quy dinh
tai Didu 27 va Pidu 34 ciia Didu 18. Mot thanh vién HPQT duge Gy quyén s& ky két
hop ddng lao déng véi Tong Gidm dbc. Téng Gidm dbc s& ky két hop ddng lao dong
v6i cde Ngudi didu hanh Cong ty khéc.

HDQT c6 thé xem xét dua vao thém cdc didu khodn va cdc diéu kién khac trong hop
ddng lao dong déi v6i Tong giam dbc va cac can by quan 1y khac, néu xét thiy cin
thiét, cu thé nhu:

Ché tai (phat hoic bdi thudmg) 4p dung khi mdt bén khong thuc hién trach nhiém ctia
minh;

Nhitng lgi ich va quyén lgi khac;

Chi phi bdi thudmg;

Pidu khoan vé tinh bao mat trong thdi gian trong thdi han hop déng ciing nhw sau
khi Ngudi didu hanh Cong ty rdi khoi Cong ty véi bit e 1y do gi;

Piéu khoan vé viéc khdng canh tranh trong théi han hop déng ciing nhir sau khi can
b quan 1y ra khoi Cong ty véi bat ky 1y do gi;

Cam két bao vé 1oi ich cia Cong ty va cac ¢d dong;

Diéu kién chidm dut hop ddng lao dong trude thai han.

Pidu 6. Cic trwdng hop mién nhi¢m, bii nhiém Ngwdi diéu hanh Céng ty.

Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém, bii nhiém Téng gidm dbc khi da sb (trén 50%)
thanh vién Hai déng quan tri du hop c6 quyén bidu quyét tan thanh va bd nhiém mot
Téng gidm dbc m&i thay thé.

Téng Giam dbe c6 thé duoc Hoi ddng quan tri mién nhiém trong céc trudng hop sau:
Do nhu cu cong tac, didu chuyén, luin chuyén nhén sy cia Cong ty;

Do sirc khoe khéng dam bao dé tiép tuc cong téc;

Va céc trudng hop khac ma phap luit cho phép

Téng Gidm dbc c6 thé bi Hai ddng quan tri bii nhiém trong céc trudng hop sau:

Khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ndi quy, quy ché cta Cong ty;

Vi pham phéap luét nhung chua dén mite b truy clru trdch nhiém hinh sy hodc chua dén
mirc budc phai cham diit hop déng lao dbng;

Va nhitng trudng hop khic ma phap luit cho phép.

Céc trudng hop cét chirc cdc Ngudi didu hanh Cong ty khac do HDQT bb nhiém duoe
Téng Giam dbc trinh Hoi ddng quan trj xem xét,

Viéc bai nhiém néu trén khong dugce trai v6i cac quyén theo hgp dong clia nhitng ngudi
bi bii nhiém (neu cd).

Diéu 7. Théng bso bd nhiém, mién nhi¢m, bii nhi¢m Ngudi diéu hanh Cong ty.

Sau khi ¢6 quyét dinh b4 nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodc cdch chirc Ngudi didu
hanh Céng ty 12 Téng giam dbc, Phé tdng gidm déc va Ké toan trudng, Cong ty cb
trach nhiém cong bd thdng tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén
cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cia Cong ty theo trinh tu va
quy dinh cia phap ludt hién hanh.
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Noi nhiin:
- HBQT, BKS
- Luyu TK HBQT, HTNS, TCKT,
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PHU LUC VII
(Ban homh kém theo Quy ché ngay 28 thdng 3 nim 2018
ciia Cong ty Co phdn Long Hgu quy dinh vé quan tri cong ty)
QUY DINH

VE VIEC PHOI HOP HOAT DONG GIU'A HQI DPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM POC PIEU HANH

- Cen cir Ludt Doanh nghiép 56 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cin cir Ludt Chimg khodn sé6 70/2006/QHII ngay 29/06/2006 va Ludt sé
62/2010/QHI2 ngay 24/11/2010 sika déi, b6 sung mét s6 diéu cia Lugt chitmg khodn;

- Cén cir Nghi dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dén vé quan iri cong ty
dap dung ddi voi cong ty dai ching;
- Cén cik Thong ne 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 huweng din mgt s6 diéu cia Nghi
dinh 56 71/2017/NP-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh phil;
- Com cie Didu 18 16 chirc va hoat dong ciia Céng ty C6 phdn Long Hdu.
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phy lyc nay quy dinh v& trinh tyr, thii tuc phdi hop hoat dong gitta HDQT, BKS va Téng
Giam ddc didu hanh, bao gém ndi dung chinh sau:
a) Nguyén tic 1am viéc;
b) Quy trinh, thé tuc phéi hop hoat ddng gitta HPQT va BKS, Téng Giam déc didu hanh;
¢) Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitia BKS va HDQT, Téng Gidm déc didu hanh;
d) Quy trinh, thi tuc phbi hop hoat dong giira Téng Giam ddc didu hanh va HDQT, BKS.
2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s6 tudn thu déy du trinh ty, tha tuc phbi hop hoat dong
gitta HDQT, BKS va Tdng Gidm ddc didu hanh theo quy dinh cia phap luat, Diéu ¢ Cong ty
va cac quy dinh ndi bd cia Cong ty.
Didu 2. DI fwrgng ap dung
Quy dinh nay ap dung d6i v6i cac phong ban, ca nhin ¢6 lién quan dén vide phbi hop hoat
dong giita HDQT, BKS va Tdng Giam ddc diéu hanh.
Chuong 11
QUY DPINH PHOI HOP HOAT DONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC DIEU HANH

Didu 3. Nguyén tic lam viée
Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tdng Giam Pdc va can bd quan Iy khac phai ty chiu
trach nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tac phdi hop hoat
dong dé bao vé quyén loi hop phap cia cb déng va Cong ty.
Tét ca céc thanh vién ddu c6 quyén bdo liru ¥ kién théng nhit hojic khong théng nhit dbi véi
mot ndi dung va ¢o trach nhiém gidi trinh vé viée d6 khi duge yéu ciu.
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Piéu 4. Quy trinh, thit tuc phéi hop hoat dong giira HPQT va BKS, Téng Giam déc didu
hanh

Tha tue, trinh ty triéu tip, thong bdo moi hop, ghi bién ban cic cudc hop gitta HPQT, BKS va
Téng giam dbc didu hanh dugce thye hién theo thii tuc, trinh ty tricu tdp hop HPQT duge quy
dinh tai Phu lyc 111 Quy ché quan trj Cong ty.

1.  Phdi hop hoat dong giita HPQT va BKS:

a) Thong bdo mdi hop va céce tai li¢u kém theo duge giri dén céc thanh vién BKS cing thoi gian

gui t&i cac thanh vién HDQT;

b) Céc Nghi Quyét cia HPQT duge goi dén BKS (ddng thdri véi thoi diém giri Toéng Gidm

ddc) trong théi han 7 ngay ké tir ngay ky;

¢) Khi BKS dé xuit lya chon Kiém todn doc 1ap, HPQT phai phan hdi y kién biang vin ban

trong vong 7 ngay;

d) Céc ndi dung khdc can v kién cila BKS, HBQT phai giri trude cho BKS xem va ¢6 ¥ kién.

2. Phéi hogp hoat déng giita HPQT va Tbng Giam dbc:

a) D6i voi cong téc td chirc PHPCP thudng nién, HDQT phai thong béo cho TGP vé viée
phéi hop, sir dung ngudn lye trude it nhit 13 45 ngay.

b) Trong trudng hop cp thiét, HPQT cb quyén yéu ciu Téng Gidm dbc, can bd quan 1y khac
trong Céng ty cung cip cdc thong tin v& hoat ddng ctia Cang ty va gii cho Tong Gidm dbc
trude it nhit 24 gid. HDQT khong duoc sir dung cac thdng tin chua dugc phép cong bd cua
cong ty hogc tiét 16 cho ngudi khic dé thyc hién cac giao dich ¢6 lién quan,

¢) Céac vén d& thudc thim quyén HBPQT phé duyét theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 18
Cong ty ma duge Tong Giam dbc dé xuit phai duge HDQT phan hdi trong vong 7 ngdy
hodc mét thai han khac do cdc bén thoa thudn.

d) HDQT khen thudng hodc ky lujt dbi voi viée hoan thanh hodc khdng hoan thanh thyc hién
nghi quyét va cdc van dé Gy quyén khac cia HDQT dbi vai Téng Giam dbc.

) Cac ndi dung khac cin ¥ kién ciia HDQT, Téng gidm dbc phai giri trude cho HDQT xem
va ¢ y kién.

Didu 5. Quy trinh, thi tuc phbi hop hoat dgng gitta BKS va HPQT, Téng Giam déc diéu

hanh.

1. Viéc tiép can thong tin va tai liéu cia Cong ty, BKS ¢6 nghia vu néu 16 Iy do trong viin
ban y8u cAu cung cép va bao mit tuyét dbi cic théng tin thu thip trong qua trinh giam sat
hoat déng Cong ty. Viée tiét 1§ cAc théng tin ndy chi khi ¢6 yéu cdu clia co quan c6 thim
quyén hoiic duge sy ddng ¥ cia DHBCD.

2. Céc thong tin va t3i lidu nay bao gdm:

a)  Thong bao mdi hop clng tai liéu lién quan, phiéu liy y kién thanh vién HDQT;

b)  Bién ban, Nghi quyét ctia HDQT;

¢) Baociocia Téng Gidm dbe:

d)  Thong tin, tai liéu v& quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh;

e)  Bado cdo tinh hinh kinh doanh, béo c4o tai chinh;

f)  Bdo cdo danh gid céng tic quan ly cua HPQT;

g) Nhitng tai liéu lién quan khéc.

3. Phéi hop hoat dong gitta BKS va HBQT: BKS c6 vai trd gidm sat, phbi hop, tir vén va
théng tin ddy dn, kip thoi, chinh xdc. Cu thé nhu sau:

a)  Thudng xuyén thong bao véi HPQT vé két qua hoat déng, tham khao ¥ kién cua HDQT
trwée khi trinh bdo cdo, két luan va kién nghi 1én PHPCD;
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b)

d)

b)

d)

Trong cac cube hop ciia BKS, BKS ¢6 quyén yéu cu thanh vién HDPQT (cing lic yéu
cdu ca Tong gidm dbc didu hanh, thanh vién kidm toan ndi bo (nu c6) va kiém toan vién
doc lap) tham du va tra 16 cAc van d& ma cdc thanh vién BKS quan tim;

Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuit ciia BKS phai ¢6 két luin bing vin ban (khong tré
hon 15 ngay ké tir ngay két thic) giri cho HPQT dé ¢6 thém co s& giap HPQT trong
cong tac quan Iy Cong ty. Tity theo mitc d6 va két quéa cia cude kidm tra trén,BKS cin
phai ban bac théng nhédt véi HPQT, Téng Gidm dbc trude khi béo cdo trusec PHPCD.
Trudng hgp khéng théng nhét quan diém thi duge oy quyén bao luu ¥ kién ghi vio bién
ban va Trudng BKS c6 trach nhiém bdo cdo véi PHDCD gin nhat;

Trudng hop BKS phét hién nhitng hanh vi vi pham phép Iuat hodic vi pham Diéu 18 cong
ty clia cdc thanh vién HPQT, BKS théng bao bing vin ban véi HDQT trong vong bén
muoi tim (48) gid, yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dit vi pham va c6 giai phap
khéc phuc hiu qua déng thoi BKS c6 trach nhidm bio cdo trudc PHCD ddng thai bio
cdo, cong bd théng tin theo quy dinh cua phép lust hién hanh;

Déi v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh cda Cong ty thi
BKS phai gai viin ban cling tai li¢u lién quan trudce it nhét 15 ngay so vai ngay dir dinh
nhén dugc phan hdi;

Thanh vién BKS ¢6 nghia vy thong bao cho HPQT cac giao dich giita cdng ty, cbng ty
con, cdng ty do Cong ty c¢d phin Long Hau ndm quyén kiém sodt trén 50% tr& 1én vén
didu 1& v6i chinh thanh vién d6 hodic voi nhiing ngudi ¢6 1ién quan t6i thanh vién dé theo
quy dinh cda phdp it '

Cac ndi dung khic cin ¥ kién cia HDQT, BKS phai giti truée cho HPQT xem va ¢ ¥
kién.

Phéi hop hoat dong giita BKS va Téng Gidm dbe: BKS ¢6 chirc ning kidm tra va gidm
sat.

Trong céc cude hop ciia BKS, BKS ¢6 quyén yéu cdu Téng gidm déc (cling hic yéu cu
c4 thanh vién HDQT, thanh vién kiém to4n ndi bé (néu ¢6) va kidm todn vién doc 1ap)
tham du va tra 10i cac vin dé ma céc thanh vién BKS quan tim;

Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia BKS phai ¢6 két luén bing vin ban (khéng trd
hon 15 ngay lam viée ké tir ngdy két thic) gii cho Téng Gidm ddc dé c6 thém co sé giip
Téng Gidm déc trong céng tac quan ly Cong ty. Ty theo mirc do va két qua cia cude
kiém tra trén, BKS cin phai ban bac thdng nhit véi Téng Gidm dbc trude khi bao cdo
truéc PHDCP. Trudng hop khong théng nhit quan diém thi duge Gy quyén bdo luu y
kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trich nhiém bao céo voi BHPCE gin nhét;
Trudng hop BKS phét hién nhiing hanh vi vi pham phép ludt hodic vi pham Piéu [é c6ng
ty ciia Tong Giam déc, BKS théng béo bang vin bin v6i Téng Giam dbc trong vong bén
muoi tam (48) gid, yéu ciu ngudi co hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phép
khiic phuc hdu qua ddng thdi BKS ¢6 trach nhiém béo cdo truée DPHCP dbng thoi bao
cho, cOng bb thong tin theo quy dinh cta phap luit hién hanh;

Thanh vién BKS ¢6 quyén yéu ciu Téng Giam déc tao didu kién tidp can hd so, tai liéu
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty tai Tru s& chinh hodc noi luu trir hd so;
Déi v6i thoéng tin, tai liéu vé& quan 1y, didu hanh hoat dong kinh doanh va béo cdo tinh
hinh kinh doanh, bo céo tai chinh, vin ban yéu ciu cila BKS phai dugc gdi dén Céong ty
trude it nhit 48 gid. BKS khéng duge sir dung c4c thong tin chwa duge phép céng bd cia
cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khic dé thye hign cac giao dich ¢6 lién quan
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f)  Khi c6 nhu cdu str dung tu vén ddc lap bén ngodi, BKS phai théng tin v& pham vi, gia tri
va céc ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gid ké tir thoi didm xac lap dich vu dé.

g) Cac ndi dung khdc cin ¥ kién cia Téng giam dbc, BKS phai gui trudc cho Téng gidgm
dbc xem va cé y kién.

Diéu 6. Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dong giira Téng Giam ddc didu hanh va HPQT,

BKS.

l.  Phdi hop hoat ddng gitta Téng Giam dbc va HDQT: Téng Giam déc 1a ngudi thay mit
didu hanh hoat dong cta Cong ty, dam bao Cong ty hoat déng lién tuc va hiéu qua.

a) Téng giam ddc diéu hinh chiu trach nhiém truéc DPHPCD va HDPQT vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han duge giao va phai bao c4o céc co quan nay khi duoc yéu ciu;

b) Khi ¢6 dé xudt cdc bién phép nhim ning cao hoat déng va quan ly cia Céng ty, Tbng
Giém dbc gdi cho HPQT sém nhét c¢6 thé nhung khéng it hon 7 ngay trude ngay ndi
dung d6 can duoc quyét dinh;

¢)  Khi chuén bi cac ban dir todn ngan séch dai han, hang ndm va hang quy coa Cong ty (sau
day goi 1a ban dy toan) phuc vu hoat déng quan iy dai han, hang nim va hang quy cia
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao gdm cé bang can ddi ké
todn, béo cdo két qua hoat déng kinh doanh va bdo cdo lwu chuydn tién & du kién) cho
tirng ndm tai chinh phai duge Téng Gidm ddc trinh ¢& HBQT théng qua;

d)  Tdng giam dbc c6 nghia vu thong béo cho HDQT céc giao dich gifta cong ty, cong ty con,
cong ty do Cong ty ¢b phi"m Long Héau nim quyén kiém soat trén 50% vén didu 1€ voi
chinh thanh vién do hodc véi nhilg ngudi ¢é lién quan t&i thanh vién doé theo quy dinh
cua phap [uit;

e)  Cic ndi dung khac cin y kién cia HDQT, Tong giam dbc phai gui trude cho HPQT xem
va c6 y kién.

2. Viéc phéi hop hoat dong giiia Téng Giam dbc va BKS : Téng Gidm dbc cd trach nhiém
hd tro, phéi hop véi BKS nhim dam bao BKS thyc hién ding tradch nhig¢m va nghia vu
theo quy dinh ciia phap ludt va Didu 1é Cong ty .

Nuoi nhin:
- HbQT, BKS
- Lwu TK HDQT, HTNS, TCKT.
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PHU LUC VI
(Ban hanh kém theo Quy ché ngay 28 thang 3 ndm 2018
ctia Cong ty Cé phdn Long Hiu quy dinh vé quan tri cong ty)
QUY PINH
VE PANH GIA HANG NAM BOI VOI HOAT PONG, KHEN THUGNG VA KY LUAT

POI VGI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC PIEU HANH VA NGUOI PIEU HANH KHAC

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can cir Lugdt Ching khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006; Lugt sira ddi, b6 sung
mgit 56 diéu ciia ludt chimg khodn ngay 24/11/2010

- Cdn cir Nghi dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hurémg din vé qudn tri cong ty
dp dung doi véi céng ty dai chimg

- Can cir Thong te 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 hwéng din mét sé diéu cia Nehi
dinh 56 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cvia Chinh phit;

- Can cir Diéu 1¢ 16 chire va hoat dong ciia Céng ty Cé phdn Long Héu.
Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu lyc ndy quy dinh v& danh gid hang ndm d6i véi hoat dong, khen thusng va ky luat
dbi véi thanh vién Hai ddng quan trj, thanh vién Ban kiém sodt, Téng Gidm déc didu hanh vi
ngudi diéu hanh khéc, bao gém ndi dung chinh sau:

a) Panh gid hoat dong;
a) Khen thuong;
b) Ky luit;

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn thu day di vé& dénh gid hang nim déi voi
hoat ddng, khen thuéng va ky luat d6i véi thanh vién HDQT, thinh BKS, Tdng Giam dbc didu
hanh va ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh cia phdp ludt, Diéu 18 Cong ty va cac quy dinh
ndi bd cia Cong ty.

Diéu 2. P6i trong 4p dung

Quy dinh nay 4p dung ddi v6i cdc phong ban, cd nhan c6 lién quan dén viéc dénh gid
hang nim d6i v6i hoat dong, khen thudng va ky luat di v&i thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, Tng Giam dc didu hanh va ngudi didu hanh khéc.

Chuwong II
DANH GIA HOAT DONG, KHEN THUGONG, KY LUAT
Piéu 3. Panh gia hoat ding
1. HBQT c6 trach nhiém x4y dung cac tidu chuin d4nh gia hoat dong cho tht ca cac déi
tugng 14 thanh vién HPQT, TGP va ngudi didu hanh khac.
2. Céc tiéu chudn dénh gia hoat dong phai hai hoa gifra loi {ch cia ngudi diéu hanh véi
loi ich 14u dai coia Cong ty va ¢b dong. Cac chi s§ tai chinh va phi tai chinh dugc sir
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dung trong dénh gid dwge HPQT cén nhéc thin trong va quyét dinh tai trng thoi
diém. Trong do, cdc chi tiéu phi tai chinh c6 thé duge dé cép nhu: quyén loi cia céc
bén lién quan, hi¢u qua hoat dong, nhitng tién b6 va cai tién dat dugc, v.v....

. Hang nim, ciin ctr vao chirc ning, nhiém vu duge phdn cbng va céc tiéu chuin danh

gid da duoc thiét lap, HDQT 3 chire thuc hign dénh gid hoat dgng thanh vién HDQT,

. Viéc danh gié hoat dong cta Thanh vién BKS dwoc td chic thye hién theo phuong

thitc duge dé cp tai Quy ché td chirc va hoat ddng cia BKS.
Viée dénh gia hoat dong ctia ngudi diéu hanh khac thuc hién theo cac quy dinh ndi bo
hodc ¢6 thé dua vao ban tu danh gid hoat dgng ciia cdc cdn bo quan 1y nay..

Diéu 4. Khen thudng

HDPQT hoiic Tiéu ban luong thuéng cé trach nhiém xay dung hé théng khen thudng. Viéc
khen thudng duge thue hién dya trén két qua dénh gid hoat déng tai Pidu 3 cla Phy luc
nay.

Déi tugng: céc ¢4 nhan theo ché d¢ khen thuomg do HPQT quy dinh.

Céc hinh thuc khen thudng: bing tién, béng cb phiéu hoiic cée hinh thirc khdc do HDPQT
hojc Tiéu ban lrong thuong quy dinh théng qua quy dinh ndi bg ciia HPQT va/hoic
tidu ban.

Déi voi dbi tuong 1a thanh vién HDQT, BKS: HDQT, BKS quyét dinh trong pham vi
thd lao dugc DPHBCD phé chuin,

D6i v6i ddi twong 12 ngudi didu hanh: ngudn kinh phi thuéng duoc trich tir Quy khen
thuéng phic loi cia Cong ty va ngudn hop phédp khac. Mic khen thudng dugce cin cf
vao két qua kinh doanh thuc té hang nim, Giam ddc/Téng Giam dbc s& d& xuét HDbQT
phé chudn.

Dicu 5. K¥ Inat

HDQT ¢6 trich nhiém xay dung hé théng ky luat dua trén tinh chét va moc d¢ cia viée
vi pham. Viéc ky luét phai c6 hinh thirc cao nhét 12 bai nhiém, c4ch chirc.

Thanh vién HPQT, BKS, nguoi diéu hanh khéng hodn thanh nhiém vy cfia minh so véi
yéu céu véi su trung thye, siéng niing, cin trong s& phai chiu trach nhiém c4d nhan v&
nhiing thiét hai do minh géy ra.

Thanh vién HPQT, BKS, ngudi didu hinh khi thyc hién nhiém vu ma cé hanh vi vi
pham quy dinh phdp luit hogc quy dinh ctia Céng ty thi tuy theo mirc do vi pham ma bj
xu ly ky luét, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
phép luit va Piéu 1& Cong ty. Trudng hop gy thiét hai dén loi ich cia Cong ty, ¢b
dong hodic ngudi khac s& phai bdi thuong theo quy dinh clia phép lujt,

Noi nhin: TM, HQI PONG QUAN TRI
ff\\oo 72753 .
- HDQT, BKS; XCHU TICH
- Luu TK HPQT, HTNS, TCKT . \ ,/‘
iy
i
=FIIAM XUAN TRUNG
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PHY LUC IX
(Ban hanh kém theo Quy ché ngay 28 thing 3 nam 2018
ciia Cong ty C6 phdan Long Hdu quy dinh vé quan tri cong ty)
QUY PINH
VE TRINH TU, THU TUC LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
- Cén ctr Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/0QH1 3 ngay 26/11/2014;

- Cin cik Lugt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006; Ludt sira déi, b6 sung
mot 56 diéu ciia lugt chitng khodn ngay 24/11/2010

- Céin cir Nghi dink s6 71/2017/ND-CP ngdy 06/06/2017 hucng ddn vé quan tri cong ty
dp dung doi véi cong ty dai chiing;

- Can cir Thong tw 95/2017/TT-BIC ngay 22/9/2017 huéng déin mét s6 didu cia Nghi
dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh phi;

- Cén cir Picu 18 16 chire v hoat dpng ciia Cong ty Cé phdn Long Hdu.

Chwong 1
QUY BINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Phy luc ndy quy dinh vé trinh tu, thi tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém ngudi phu
trdch quan trj cong ty, bao gdm ndi dung chinh sau:
a) Céc tiéu chuin ctia Ngudi phu trich quén trj cong ty;
b) Viéc bd nhiém Ngusi phu trach quan trj cong ty:
¢) Céc trudng hgp mién nhiém Ngudi phy trach quén tri cong ty;
d) Théng bao bd nhiém, midn nhiém Ngudi phy trédch quan tri cong ty;

2. Cong ty ban hanh qui dinh trén co s& tudn thi ddy do trinh tu, tha tuc lya chon, bd
nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh ciia phéap luat, Didu 18
Céng ty va cac quy dinh ndi b cua Cong ty.

Pidu 2. Pbi twong ap dung
Quy dinh nay ap dung ddi vdi Cong ty, c4 nhén ¢6 lién quan dén lya chon, bd nhiém,
mién nhiém ngudi phu trach quén tri cong ty
Chwong I1
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Piéu 3. Cic tiéu chuin ciia Ngudi phu trich quin tri cong ty
Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap tmg cac tiéu chudn sau:
a. C6 hiéu biét v& phap luit;

b. Khong dugc ddng thdi 1am viée cho cdng ty kidm todn doc lap dang thyc hién kiém todn cdc
bao céo tai chinh cua Cong ty;
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c. Céc tiéu chudn khdc theo quy dinh cuia phap lut, Piéu 18 cong ty va quyét dinh cia HDQT.
Picu 4. Viée b6 nhiém Ngwdi phy trach quan tri cong ty

HDQT bd nhiém 01 (mét) ngudi phu trdch quéan tri cdng ty. Ngudi phu trach quan tri céng ty co
thé kiém nhiém lim thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 diéu 152 Luft doanh nghiép.

Pidu 5. Cdc trudng hop mién nhi¢m Ngwoi phuy trich quén tri cong ty

HDQT c6 thé midn nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty khi c¢in nhung khong tréi voi cde quy
dinh cva phép luat hién hanh vé lao dong.

Pidu 6. Théng bio b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phy trich quédn tri cong ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trdch quan tri cong ty, Cong ty 6 trach
nhiém cdng bd théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cdc co quan hifu quan, trén cac phuong
tién thong tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh ty va quy dinh ciia phap luét
hign hanh.

Noi nhin: TMLHQI DPONG QUAN TRI
FAN007275
- HDQT, BKS M2
- Luyu TK HPQT, HTNS, TCKT.
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